Csitar Koézség Onkormanyzata Képvisel6 - testiiletének 9/2019 (XII.10.) 6nkormanyzati
rendelete
Az onkormanyzat és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatardl
(Egyseges szerkezetbe foglalva a 3/2023. (IV. 25.), és a z 5/2024. (VIIL. 13.) 6nkormanyzati
rendeletekkel)

Hatalyos: 2024. augusztus 14. napjatol

Csitar Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete, az Alaptdrvény 32.cikk (2) bekezdés d. pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan, Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011.¢vi CLXXXIX.
torvény 53. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva, a kovetkezoket rendeli el:

) L Fejezet )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Alapvet6 rendelkezések
1. §
(1) Az énkormanyzat hivatalos megnevezése: Csitar Kozség Onkormanyzata
(2) Az 6nkormanyzat székhelye: 2673 Csitar Pet6fi ut 40-42.

(3) Az onkormanyzat jelképei - a kozség cimere és zaszlaja, melynek leirasat és hasznélatara
vonatkoz6 rendelkezéseket kiilon rendelet szabalyozza.

(4) Az onkormanyzat polgarmesteri hivatalanak a hivatalos elnevezése: Orhalmi Kozos
Onkormanyzati Hivatal

Az onkormanyzat feladatai

2.§

(1) Az 6nkormanyzat a helyi koziigyek, valamint a helyben biztositand6 kozfeladatok korében ellatja
Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011.évi CLXXXIX. térvényben (tovabbiakban:
Motv.) és az dgazati jogszabalyokban meghatarozott kotelezd és onként vallalt 1. melléklet szerinti
feladatokat.

(2) Az onként vallalt feladatok tekintetében a képviselo-testiilet az éves koltségvetésben
forrasbiztositassal dont.

(3) Az dnkormanyzat kormanyzati funkcidk szerint besorolt alaptevékenységek felsorolasat az 2.
melléklet tartalmazza.

(4) Az 6nkormanyzati feladat-és hataskorok a képviseld-testiiletet illetik meg.
3.8
(1) A képviselo-testiilet &t nem ruhdzhat6 hataskoreit a Motv. 42. § -a tartalmazza.

(2) A képviselo- testiilet egyes hataskoreinek gyakorlasat a Motv. 41. § (4) bekezdése szerinti
szerveire ruhazhatja at.



(3) A képviselO-testiilet a polgarmesterre atruhézott hataskoreit a 3. melléklet tartalmazza.

(4) Az atruhazott hataskorok gyakorlasarol a polgarmester évente egy alkalommal beszamol a
képviseld-testiiletnek.

) 3 1I. Fejezet ;
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

3. A miikodés altalanos szabalyai

4. §
(1) A képviselo testiilet tagjainak szdma a polgarmesterrel egyiitt: 5 0.
(2) A képvisel6-testiilet tagjainak névsorat az 1. fiiggelék tartalmazza.

(3) A képviselO-testiilet alakulo, rendes, rendkiviili {ilést tart és egyiittes lilést tarthat.

4. A képviselo-testiilet iilései

5.8
Az alakul¢ iilésre a Motv. 43. § (1)—~(3) bekezdés szabalyai az iranyadoak.

6.§

(1) A képviseld-testiilet munkatervében meghatarozott szdmu-, de évente legalabb 6 {ilést tart az
onkormanyzat hivatalos helyiségében.

(2) A polgarmester a képviselO-testiilet rendes iilését - indokolt esetben, - ha eldzetes informaciok
alapjan az iilés a munkatervben meghatarozott napon nem lenne hatarozatképes - az eldzetesen
meghatéarozott idéponttdl eltérd idopontra is dsszehivhatja.

7.8

(1) A képviselo-testiilet rendkiviili iilését 15 napon beliili idopontra 6ssze kell hivni a Métv. 44. §-
aban meghatérozott esetekben.

(la) Az iilést a polgarmester hivja Ossze, az iilés indokanak, idépontjanak, helyszinének és
napirendjének megjeldlésével.

(2) A polgarmester az (1) bekezdésben foglalt eljarasi szabalyok betartasaval, halaszthatatlan iigyben

rendkiviili iilést hivhat dssze.

A képviselO-testiilet egyiittes iilést tarthat:

a)  Kozos Hivatalt alapito és fenntartd dnkorményzatok Képviseld-testiileteivel.

a)  Kozos Hivatalt 1étrehozo megallapodas elfogadasaval, mdodositasaval.

a)  Kozos Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak elfogadasaval, modositasaval.

a)  Kozos Hivatal koltségvetésének elfogadasaval, valamint mdédositasaval kapcsolatos napirendek
targyalasakor.

a) Kozos Hivatalt alapité onkormanyzatokkal kotott egyéb feladatellatdsra vonatkozo tarsulési
megallapodasok elfogaddsakor és modositasakor.



(2) Az egyiittes iilést a székhely telepiilés polgarmestere hivja dssze €s vezeti.

5. Az iilések nyilvanossaga
9. §
(1) A Képviselo-testiilet nyilt iilése nyilvanos, azon barmely allampolgar részt vehet.

(2) Az iilésrdl hang-, film- és videofelvétel készithetd.

6. ZArt iilés
10. §

(1) A Képviseld-testiilet a Motv 46. § (2) bekezdés a)- b.) pontjaban felsorolt esetekben zart tilést tart,
a Motv 46. § (2) bekezdés c. pontjaban felsorolt ligyekben — a polgarmester, vagy barmely képviseld
inditvanyara- zart tilést tarthat.

(2) A polgarmesternek a Motv. 46. § (2) bekezdés b. pontjaban felsorolt tigyekben irasban, be kell
szereznie az €rintett nyilatkozatat, hogy a nyilvanos targyalasba beleegyezik-e. Amennyiben az iilés
kezdetéig a nyilatkozat nem érkezik meg €s az érintett nincs jelen az iilésen, zart iilést kell tartani.

(3) A kdzérdekli adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének és nyilvanossaganak biztositasa
érdekében a zart lilésen elhangzottakrol a polgarmester adhat tajékoztatast, mely soran nem sértheti
azokat az érdekeket, illetve jogszabalyi rendelkezéseket, amelyek a zart iilés elrendelésének alapjaul
szolgaltak.

7. A munkaterv
11. §

(1) A képviselo-testiilet éves munkaterv (a tovabbiakban: munkaterv) szerint végzi munkajat. A
munkatervet a polgarmester az évet kezd6 rendes testiileti tilésen terjeszti eld.

(2) A polgarmester a munkaterv 9sszeallitasanal figyelembe veszi a képviseldk, az alpolgarmester €s
a jegyz0 javaslatait, tovabba a valasztopolgarok véleményét.

(3) A munkatervben kell meghatarozni:

a) képviselO-testiilet rendes {iléseinek tervezett idépontjat és az elére meghatarozhato
napirendeket, valamint az azok eldkészitésében résztvevd személyeket,

b)  akozmeghallgatasok, lakossagi forum tervezett idépontjat és napirend;jét,

c¢)  ajelentések, beszamolok, tajékoztatasok, eldterjesztések elkészitésének hataridejét és feleldsét.

(4) A munkatervet a képviselo-testiilet egyszerli szavazattobbséggel fogadja el.
8. A Képviselo-testiilet 6sszehivasa, a meghivo
12. §

(1) A képviselO-testiilet iiléseit a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester hivja ossze.



(2) A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, illetdleg egyidejii
akadalyoztatasuk esetén a képviseld-testiilet tilésének Osszehivasaval kapcsolatos polgdrmesteri
feladatokat a bizottsag elndke latja el. (iilésvezetd)

13.§

(1) Az iilésekre a meghivot - a napirendi javaslattal és az irasos eldterjesztésekkel egyiitt - a
Képviseld-testiileti iilés eldtt legalabb 3 nappal kell kézbesiteni.

(2) A rendkiviili iilésre sz616 meghivot az tilés eldtt legalabb 24 6raval korabban kell kézbesiteni, de
kiilondsen siirgds esetben a rendkiviili iilés telefonon, elektronikus Gton is dsszehivhato.

(3) A meghivo tartalmazza a képviseld-testiileti {ilés napjanak, helyének, kezdési idépontjanak pontos
megjeldlését, a napirendi pontok targyat, eldterjesztdjének, eldaddjanak megjeldlését.

(4) A meghivoban szerepld napirendek sorrendjét - altaldban - az alabbiak szerint kell meghatarozni:
a.) rendelet-tervezet,

b.) egyéb eldterjesztés,

c.) polgarmesteri tajékoztato.

(5) Zart iilés tartasa esetén a napirendet, vagy az iilés elején, vagy végén kell targyalni.

14.§

(1) A Képviselo-testiileti tilésre a —képviselokon kiviil - meg kell hivni:

a.) a jegyzot,

b.) a napirendi pontok eléadoit, eldterjesztoit,

c.) a nemzetiségi Onkormanyzat elnokét,

d.) az dnkormdanyzati intézmény vezetdjét,

e.) népszavazas kezdeményezése esetén az alairast gylijtok képviseldit,

f.) azokat a személyeket, akiknek meghivasat torvény kotelezévé teszi, valamint akiknek a jelenléte
az eldterjesztés targyalasanal az eldterjesztd és a polgarmester megitélése szerint sziikséges.

(2) A c-d, f. pontban megjelodlteket a sajat feladatkoriikbe tartozo napirend targyaldsara kell meghivni,
ahol tevékenységi koriikben tandcskozasi jog illeti meg.

(3) A képviselo-testiilet tilésének 1dopontjardl a kozség lakossagat (a nyilvanossagot), a meghivonak
a Kozos Hivatal hirdet6tablajan, a tervezett iilést megeldzden 3 napra torténd kifiiggesztésével kell
értesiteni.

9. Az irasbeli eloterjesztések rendje
15. §

(1) A képviselO-testiileti eloterjesztés lehet:

a.) dontést igényl0 javaslat, amely rendeletalkotasra, vagy hatarozathozatalra iranyul,
b.) beszamolo kiilondsen valamely feladat végrehajtasarol, vagy beszamolasra kotelezett
onkormanyzati szerv, intézmény tevékenységérol szol,

c.) tajékoztatok, melyek hatarozati javaslatot nem tartalmaznak,

d.) polgarmesteri jelentés, amely beszamolobol és tajékoztatobol all.

(2) Az (1) bekezdés a)-c) pontjaban foglaltak eldterjesztés benytjtasara jogosult:
a.) a polgarmester,



b.) a képviselo-testiilet tagja,

c.) ajegyzo,

d.) beszamolasra kotelezett szerv vezetdje,

e.) a képviselo-testiilet altal felkért szerv vezetdje.

A d-e pontban megjelolt szervek vezetdi csak tevékenységiiket érintd eldterjesztés benyujtasara
jogosultak.

(3) A polgarmester negyedévente - a Képviseld-testiilet rendes iilésen - beszdmol a lejart hatarideji
hatarozatokrol. A képviseld-testiilet két iilése kozott az onkormanyzat, és a hivatal folyamatos
mukodésével Osszefliggésben - tett intézkedésekrdl és fontosabb eseményekrdl tdjékoztatja a
képviselo-testiiletet.

10. Az eléterjesztések tartalmi kovetelményei
16. §

(1) A meghivoban szerepld napirend csak irasban és a jegyzo torvényességi ellendrzését kovetden
terjeszthetd a képviselo-testiilet elé.

(2) Az irasos eldterjesztésnek tartalmaznia kell:

a.) a targyaland6 témakor érthetd, tomor, és tényszeri leirasat, a dontési elézményeket, jogszabalyi
hatteret,

b.) tobb dontési javaslat esetén a valtozatok mellett és ellene sz616 érveket és

varhato kovetkezményeit,

c¢)  hatarozati javaslatot, a rendelet-tervezetet.

(3) Rendelet-tervezet esetén a (2) bekezdésben foglaltakon tul tartalmazza a jogalkotasrol szolo
2010.¢vi CXXX. torvény 17-18-§ szerinti el6zetes hatasvizsgalatot és indokolast. A rendelet-tervezet
elokészitésébe szakértd is bevonhatd.

(4) A benyujtott eldterjesztések az Onkormanyzat honlapjan torténd kozzétételérdl a jegyzo
gondoskodik az informécids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011.évi
CXII. torvény vonatkoz6 rendelkezéseinek megfelelden.

(5) A hatarozati-javaslat indokolas nélkiil tartalmazza a feladatokat, amennyiben t6bb pontbol all, ugy
kiilon-kiilon a felel6s megnevezését, a végrehajtas hataridejét. Folyamatos jelzésti hataridt rendkiviil
indokolt esetben tartalmazhat a javaslat, ebben az esetben meg kell jeldlni a hatarozatban foglaltak
végrehajtasarol torténd beszamolas konkrét idopontjat.

(6) Az eldterjesztés részét képezd hatarozati javaslatot alakszerli hatdrozat formdjaban kell
elkésziteni:

a.) az Altalanos kozigazgatasi rendtartasrél szolo 2016. évi CL. torvény hatalya al4

tartozo ligyekben,;

b.) az olyan munkaltatoi jogkdrbe tartozo iigyekben, amelyekben jogorvoslattal

megtamadhato6 hatarozattal dont.

(7) A zart tlésre keriil eldterjesztéseket ,,zart iilés” felirattal kell ellatni, annak megismerésére
jogosultak kotelesek azt bizalmasan kezelni.

11. Szobeli eloterjesztés

17.§

5



(1) A meghivon nem szerepld, de a képviseld-testiileti iilésen napirendre felvett minden tovéabbi
eléterjesztés szobeli eldterjesztésnek mindsiil, és amennyiben irasbeli el6terjesztés késziil, a
képviselo-testiilet iilés kezdetekor keriil kiosztasra.

(2) Ha az eldterjesztésre szoban keriil sor, a hatarozati javaslatot akkor is irasban kell benyujtani, a
jegyzo torvényességi ellendrzése utan.

(3) Szobeli eldterjesztésre a polgarmester jogosult.
12. Siirgoésségi inditvany
18. §

(1) Az elbterjesztés benyujtasara jogosult javasolhatja a mar Gsszehivott képviseld-testiileti iilés
meghivojaban nem szerepld eldterjesztés slirgds targyalasat.

(2) Az irasban benyujtott inditvanyt indokolni kell és az iilést megel6z6 napon 16 oOrdig a
polgarmesterhez kell benytjtani.

(3) Siirgésséggel rendelet-tervezet nem targyalhato.

(4) A slirg6sségi inditvanyrdl a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.
Amennyiben az inditvadnnyal egyetért az iilésen utolso napirendként kell targyalni, és a hatarozat-
tervezetét a képviselok részére legkésdbb a napirend targyalasaig ki kell osztani.

(5) A siirgdsségi javaslat targyaldsa el6tt, - barmely képviseld inditvanyara - az tilésvezetd legalabb
20 perces sziinetet rendelhet el annak érdekében, hogy az eldterjesztést a képviselok
attanulmanyozhassak.

(6) Amennyiben a képviseld-testiilet nem elismeri el a siirgdsséget, de a téma targyalasaval egyetért,
dont annak késObbi idépontban torténd targyalasarol.
13 A Képviselo-testiilet iiléseinek vezetése

19. §

A Képviselo-testiilet iilését a polgarmester vezeti.
Akadalyoztatasa esetén a 12. § (1)-(2) bekezdés szerint kell eljarni.

20. §

(1) Az tilésvezeto feladatai:

a.) javaslatot tesz a napirendekre,

b.) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezarja 6sszefoglalja a vitat, valamint

c.) napirendi pontonként szavazasra bocsatja a javaslatokat és megallapitja a szavazas eredményét.

(2) Az iilésvezetd a tanacskozas rendjének fenntartasa érdekében:

a.) figyelmezteti azt a felszolalot, aki a targytol eltér, ismételt felszolitast kovetden megvonja tdle a
sz0t, igy ugyanazon napirendhez nem szo6lalhat fel

ujra,

b.) rendre utasitja azt, aki felszolalasa soran a képviseld-testiilet, barmely személy tekintélyét,
személyiségi jogait megseérti,



c.) a tanacskozas rendjének megzavarasa esetén az lilésvezetd rendre utasithatja a rendzavarot,
ismételt rendzavaras esetén az iilésen megjelent allampolgért a terem elhagyasara kotelezi, a
rendzavaras megsziintetéséig az iilést felfiiggesztheti.

14. Ugyrendi javaslat
21§

(1) Az iilés vezetésével, rendjével Gsszefliggd, a targyalt napirendi javaslatot érdemben nem érint6 —
dontést igényld — eljarasi kérdésben barmelyik képviseld szot kérhet és javaslatot tehet.

(2) Az tigyrendi javaslat elhangzasa utan felszolalasra jelentkezoknek, hozzaszolas
engedélyezhetd. A képviseld-testiilet a javaslat felett vita nélkiil hataroz.
15. Kérdés
22.§

A képvisel0 - az iilés végén- az egyebek napirend keretében:

a)  apolgarmesterhez és az alpolgarmesterhez,

b.) a jegyz6hoz kérdést intézhet, €s felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen —vagy legkésébb 15
napon beliil irasban - érdemi valaszt kell adni.

16. Hatarozatképesség
23. §

(1) Az tlésvezetdé megallapitia a hatarozatképességet. Az {ilés akkor hatarozatképes, ha a
megvalasztott képviseldk koziil az iilésen legalabb 3 {6 jelen van.

(2) Hatarozatképtelenség esetén a képviseld-testiilet {ilését 8 napon beliil - ugyanazon napirendek
targyaldsara - Gijra 0ssze kell hivni.

17. Napirend
24.§
(1) A meghivo szerinti napirendek tervezetét az lilésvezeto terjeszti a képviselO-testiilet elé.
(2) Az iilésvezeté a meghivo szerinti napirendeket szoban kiegésziti, a rendelet 18. § (1)-(3)

bekezdése - szerint benyujtott siirgdsségi inditvannyal. A siirgdsségi inditvany naprendre vételére a
18. § (4) bekezdés szabalyait kell alkalmazni.

(3) A napirendi pont targyaldsdnak elhalasztasat, targyaldsi sorrendjének megvaltoztatasat a
polgarmester, barmely képviseld ¢és a jegyzo kezdeményezheti.

(4) A modositassal elfogadott meghivd szerinti napirendrdl a képviseld-testiilet dont.

18. A tanacskozas rendje



25.§
(1) A képviselo-testiilet az elfogadott napirendi pontokat egyenként targyalja.
A polgarmester napirendi pontonként - kivéve a tdjékoztato jellegli napirendeket - kiilon vitat nyit.
(2) Az elbterjesztéséhez elsOként annak eléterjesztdje kiegészitést tehet.

A kiegészités csak az eldterjesztésben nem szerepld 01j informécidra vonatkozhat, ami a dontést
befolyasolhatja.

(3) Az eldterjesztd szobeli kiegészitését kvetden az eldterjesztohdz kérdést lehet intézni.
A kérdésekre a valaszt valamennyi kérdés feltevését kovetoen kell megadni.
26. §

(1) A kérdésekre adott valaszok ismertetését kovetden az iilésvezetd a dontést igényld napirendi pont
felett a vitat megnyitja.

(2) Ezt kovetden kertil sor- jelentkezésiik sorrendjében - a képviseldi, majd a tanacskozasi joggal
meghivottak hozzéaszolasara.

(3) Az iilésen jelenlévo allampolgarok hozzaszolasara és kérdésének feltevésére csak
akkor van lehetség, amennyiben az {ilés megkezdése eltt az tilésvezetdnek ez iranyt
szandékukat szoban bejelentették.

(4) Barmikor szot kérhet:

a.) az eldterjesztod,

b.) barmely képviseld tigyrendi kérdésben,

c.) a jegyz0, ha torvényességi észrevételt kivan tenni.

(5) A vita soran moédosité vagy kiegészitd javaslatot szovegszeriien tehetnek a képviseldk a (2)
bekezdésben foglalt hozzaszolasuk részeként, de 1j valtozatot csak a vita lezardsaig lehet
eléterjeszteni.

(6) Ha az inditvany az lilésen, a vita soran hangzik el, az iilésvezetd az iilést felfliggesztheti €s szlinetet
rendelhet el.

(7) Amennyiben a napirendhez felszolalds nincs az lilésvezetd a javaslatokat 6sszefoglalja és a vitat
lezéarja

27.§

1. Az iilésvezet a vita lezdrasa utan elsdként a modosito, kiegészitd javaslatokrdl, majd a mar
elfogadott modositassal kiegészitett eredeti javaslatot teszi fel szavazasra.

(2) Tobb dontési javaslat esetén, ha valamelyik javaslat megkapta a sziikséges
tamogatast, tigy a tobbi javaslatot nem kell szavazasra bocsatani.

(3) A megismételt szavazasra képviseldi kérésre keriilhet sor.

19. Személyes érintettség



28. §

(1) A képviseld-testiilet dontéshozatalabol kizarhatod az, aki vagy akinek a hozzatartozdjat az iigy
személyesen érinti.

(2) A kizérasrol a képviselO-testiilet hatdroz, kivéve, ha a képviseld bejelenti, hogy nem kivan
szavazni.

(3) Amennyiben a képviseld elmulasztja bejelentési kotelezettségét - annak tudomadsra jutdsat
kovetden azonnal - a képviselO-testiilet dont a személyesen érintett képviseld részvételével hozott
hatarozat érvényben tartasarol.

20. A dontéshozatal
29. 8§

(1) A képviseldk igen, vagy ellen szavazattal vesznek részt a szavazasban, illetdleg tartozkodnak a
szavazastol. A tartdzkodds a nem szavazatokat erdsiti.

(2) A képvisel6-testiilet dontéseit altaldban nyilt szavazassal és kézfelemeléssel hozza.
30. §

1. Névszerinti szavazas esetén az iilésvezetd ABC sorrendben felolvassa a képvisel6k névsorat,
¢s az ,igen”, ,nem”, nyilatkozatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat Osszeszamolja a
szavazas eredményét kihirdeti. A kiilon hitelesitett névsort a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

(2) Név szerinti szavazas esetén tartozkodasra nincs lehetdség.
31.§

(1) Titkos szavazds a Motv. 46. § (2) bekezdésben meghatarozott ligyekben tarthatdo A titkos
szavazasrol - a képviseld inditvanyara - a képvisel6-testiilet dont.

(2) A képviselo-testiilet - az lilésvezetd javaslatara - a titkos szavazas lebonyolitasara a képviselok
kozil - elndkbdl és 2 tagbol 4llo - szavazatszamlalo bizottsagot valaszt.

(3) A szavazas boritékba helyezett szavazdlapon urna igénybevételével torténik.

(4) A szavazas eredményérol késziilt jegyzOkonyvet a szavazatszamlalod bizottsag tagjai irjak ala. A
bizottsag elndke ismerteti a titkos szavazas eredményét.

(5) A tajékoztatas utan az lilésvezetd kimondja a hatarozatot.
32.§

(1) A javaslat elfogadasahoz - a (2) bekezdésben foglalt kivételekkel - a jelenlévd képviseldk tobb
mint felének igen szavazata sziikséges. (egyszerii sz6tobbség)

(2) A megvalasztott képviselok tobb mint felének (3 £6) igen szavazata sziikséges a Motv. 50. §-dban
foglalt targykorokon tilmenden:

a.) a helyi népszavazas kiirasahoz,

b.) helyi koziigy 6néallé megoldasanak vallalasdhoz, illetleg az errdl térténd lemondéasahoz,
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c.) hataskor atruhazasahoz,
d.) a gazdaséagi program elfogadasahoz,
e.) hitelfelvételhez.

21. A képviselo-testiilet dokumentumai
33.8§

(1) A képviseld-testiilet tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyeket évente 1-t6l kezd6do arab
sorszammal kell ellatni.

A jegyzokonyv elkészitésérdl a jegyzé gondoskodik.

A jegyzékonyvet a polgadrmester €s a jegyz0 irja ala.

(2) A nyilt ilésrdl a jegyzokonyv a Motv 52. §-ban eldirt tartalmi elemeken kiviil tartalmazza
tomoren, - napirendi pontonként - a kérdéseket és az azokra adott véalaszt, a hozzaszo6lasok 1ényegét,
a javaslatokat és a hozott dontések pontos megfogalmazasat, valamint a rendeletek és a szdmozott
hatarozatok tekintetében a hatarozatképességre és a szavazés eredményére (igen, nem, tartézkodom)
utal6 adatokat.

(3) A jegyzokonyvet €s mellékleteit a jegyz6 — az iilést kovetd tizendt napon beliil — szkennelt
formaban feltolteti a torvényességi feliigyeleti szerv altal miikddtetett elektronikus tarhelyre, a papir
alapt példanyat pedig az irattdrban meg6rzi, melynek évenkénti bekdottetésérél gondoskodik.

(4) A kbzmeghallgatas jegyzokonyvére a nyilvanos iilés jegyzokonyvére vonatkozé rendelkezéseket
kell alkalmazni.

(5) A jegyzokonyvvel egyiitt kell kezelni:

1 a meghivot,

2 a jelenléti ivet,

3 az eldterjesztéseket (mellékleteikkel),

4.  ajegyzokonyvben nem részletezett rendelet-tervezetet €s az elfogadott rendeletet,
5. név szerinti szavazasrol késziilt névsort,

6. a zart iilést kérd, érintett irasbeli nyilatkozatat,

7 az irasban benyujtott felvilagositas kérést és arra adott valaszt,
8 a képviseld irasban benyujtott hozzaszolasat,

9. ajegyz0 torvényességi észrevételét,

10. atitkos szavazasrol készilt jegyzOkonyvet.

(6) A zart iilés jegyzokdnyve nem nyilvanos.
34. §

(1) Az egyiittes iilésrdl egy jegyzOkonyv késziil, amelyben egymast kdvetden szerepelnek az egyes
onkormanyzatok képviseld-testiiletei altal hozott hatdrozatok a sajat szamozasuk szerint.

(2) A jegyzokonyvet az érintett onkormanyzatok polgadrmesterei, illetve a jegyzd irja ala.
22. A képviselo-testiilet dontéseinek végrehajtasa, a jegyz6konyvbe valé betekintés szabalyai

35.§
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1. A jegyzokonyv alapjan a dontésekrél hatarozat késziil, melyet a képviseld-testiileti
jegyzokonyv aldirasat kovetden 2 napon beliil meg kell kiildeni a végrehajtasért felelésoknek,
valamint mindazoknak, akiket a hatarozat érint.

2. Ahozott hatdrozatokrol id6rendi sorrendben nyilvantartast kell vezetni, melynek kezelésérdl a
jegyz6 gondoskodik.

(3) A valasztopolgarok a képviseld-testiileti iilés dokumentumait — a zart iilés kivételével - a K6zos
Hivatalban - munkaidében - tekinthetik meg. Az erre vonatkozd igényeket a jegyzdének kell
bejelenteni.

(4) A zart iilésen hozott dontések nyilvanossagara a 10. § (3) bekezdésben foglaltakat kell alkalmazni.

(5) Anyilvanos iilésrol késziilt jegyzokonyv - igény szerinti - teljes, illetve részleges sokszorositasarol
a jegyz0 gondoskodik.

1l Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET DONTESEI

23. A rendelet

36. §

(1) A képviselo-testiilet altal alkotott rendeleteket a Magyar kozlony kiadasarol, valamint a jogszabaly
kihirdetése soran torténd ¢és kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz kozzététele soran torténd
megjelolésérol szolo 32/2010.(XI1.31.) KIM rendelet (tovabbiakban KIM rendelet) 9. § (2)
bekezdésében foglaltak szerint kell megjeldlni.

(2) A rendeletet a K6z6s Hivatal hirdet6tablajan torténd kifiiggesztéssel kell kihirdetni.
A rendelet kihirdetésének napja a hirdetétablan torténd kifliggesztés napja.

(3) A rendelet az dnkormanyzat hivatalos honlapjan is kdzzétételre kertil.
(4) A kihirdetett rendelet a K6z6s Hivatalban munkaidoben megtekintheto.
24. A hatarozat
37.8§
(1) A hatarozatokat a KIM rendelet 13. §-ban foglaltak szerint kell megjeldlni.

(2) A képviseld-testiilet szdmozott hatarozata sz6 szerint tartalmazza a dontést, a végrehajtas
hataridejét ¢és a végrehajtasért felelds személy megnevezését.
Végrehajtasért felelds a polgarmester és a jegyzo6 lehet.

) V. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET SZERVEIRE

TAGJAIRA VONATKOZO SZABALYOK
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25. Polgarmester
38.§
(1) A polgarmester tisztségét foallasu polgarmesterként latja el.

(2) A polgarmester felelds az onkormdnyzat egészének demokratikus mitkddéséért, biztositja a
nyilvanossagot.

(3) Tevékenységével hozzajarul a telepiilés fejlodéséhez, egylittmiikddve a lakossag onszervezddd
kozosségeivel.

(4) A polgarmester az dnkormanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a K6zos
Hivatal kozremikodésével latja el.

(5) A polgarmester részletes feladat- és hataskorét a jogszabalyok és a képviseld-testiilet dontései
hatarozzak meg.

(6) A polgarmester a képvisel6-testiilet mitkodésével kapesolatos feladatai kiilonosen:
a.) levezetd elnokként vezeti a képviseld-testiiletet, iranyitja annak munkajat,

b.) képviseli a testiiletet,

c.) az Uilés jegyzokonyvét a jegyzovel egyiitt alairja.

(7) A polgarmester a 15. § (3) bekezdés szerint teljesiti beszamolasi €s tajékoztatasi kotelezettségét.

(8) A polgarmester fogaddorajat minden honap utolsé hetének csiitortoki napjan 14.00-16.00 oraig
tartja.

26. Az alpolgarmester
39.§

(1) A képviseld-testiilet a polgadrmester javaslatara, helyettesitésére - az altala meghatarozott feladatok
ellatasara - tagjai koziil - mindsitett tObbséggel és titkos szavazéssal, egy tarsadalmi megbizatast
alpolgarmestert valaszt.

A titkos szavazas lebonyolitasara a 30. § rendelkezése az irdnyado.

(2) Az alpolgarmester fogadoorajat sziikség szerint bejelentkezés alapjan tartja.
27. A jegyz6
40. §

(1) A jegyz6 kinevezése a Motv 82-83. §, valamint a kozszolgélati tisztviselokrol szolo 2011.évi
CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelden torténik.

(2) A jegyz6é felett az egyéb munkaltatdi jogokat a székhely telepiilés Onkormanyzatdnak
polgarmestere gyakorolja.

(3) A jegyz6

a.) dont a jogszabaly altal a hataskorébe utalt allamigazgatési, illetve a testiilet és a polgarmester
altal atruhazott tigyekben,
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b.) a megallapodésban foglaltak szerint gyakorolja a munkaltatoi jogokat a K6zos Hivatal
koztisztviseldi és munkavallaloi felett.
c.) ellatja a Moty —ben €s mas jogszabalyokban meghatarozott feladatokat.

(4) A jegyz6 részletes feladatat —¢s hataskorét a jogszabalyok és a képviseld-testiilet dontései
hatarozzak meg.

(5) A jegyzo tartos tavolléte vagy tartdos akadalyoztatisa esetén a Kozds Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatdban meghatarozott helyettesitési rend szerint kell eljarni.
. 28. Az onkormanyzati képviselo

41. §

(1) A képviselét a Motv-ben és e rendeletben meghatarozott jogok illetik meg és kotelezettségek
terhelik.

(2) A telepiilési képviseld (tovabbiakban: képviseld) eskiijének megfelelden, a telepiilés egészéért
vallalt felel6sséggel képviseli a valasztoi érdeket.

(3) A képviselo koteles:

a.) olyan magatartast tanusitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara,

b.) a polgarmesternek irasban, vagy szoban bejelenteni, ha a képviseld-testiilet iilésén vagy egyéb
megbizatasaban akadalyoztatva van,

c.) a dontéshozatal el6tt bejelenteni személyes érintettségét (Motv.49. § (1),

d.) a vele szemben fennall6 0sszeférhetetlenséget a polgdrmesternek haladéktalanul bejelenteni,
e.) megvalasztasat, majd ezt kovetden minden év janudr 1-t6l szamitott 30 napon beliil a Motv. 39. §
szerint vagyonnyilatkozatot tenni,

f.) a megvalasztasatol szamitott 30 napon beliil kérelmezni felvételét az adozas rendjérdl szolo
torvényben meghatarozott kdztartozasmentes adozo6i adatbazisba. (Motv. 38. § (4) bekezdés)

(4) A (3) bekezdés b. pontjaban foglaltak szerint akadéalyoztatdsnak mindsiil, aki engedéllyel, vagy
betegség miatt marad tavol az tilésrol.

29. A bizottsag
42. §
(1) A Képviseld-testiilet bizottsaga a 3 tagi Vagyonnyilatkozat- nyilvantart6 bizottsag.

(2) A bizottsag elnokét és 2 képviseld tagjat a - polgdrmester javaslatara - a képviseld-testiilet valasztja
meg.

(3) A bizottsag sziikség szerint lilésezik. Az lilést az elndk hivja dssze €s vezeti.

(4) A bizottsag feladatai:

a.) a vagyonnyilatkozatoknak Motv. szerinti nyilvantartasa és ellendrzése,

b.) a képviselok Osszeférhetetlenség megsziintetésérdl szol6 nyilatkozatanak atvétele,
vagy javaslattétel az 6sszeférhetetlenség kimondésara,

c¢)  javaslattétel a képviseldi méltatlansag kimondasara.

(5) A bizottsag tagjainak a névsorat az 2. fiiggelék tartalmazza.
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29/A. 30. A Kozos Hivatal
43.§

(1) A Motv. 84. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdr ellatdsara Csitar Kozség
Onkorményzata Orhalom Koézség Onkormanyzataval, Hugyag Kozség Onkorméanyzataval és Iliny
Kozség Onkormanyzataval kotott 3. fiiggelék szerinti megallapodas alapjan Kézds Onkormanyzati
Hivatal elnevezéssel - Orhalmi székhellyel és Hugyagi Kirendeltséggel - Kozos Hivatalt hoz létre.
Csitar ¢és Iliny kozségben a jegyz0 biztositja az ligyfélfogadast.

(2) A Kozos Hivatal szervezeti felépitését, munkarendjét, ligyfélfogadasi rendjét az 5. melléklet
tartalmazza.

(3) A Koz0os Hivatal tigyrend;jét a 4. fiiggelék tartalmazza.

31. A tarsulas
44. §

(1) A Képviselo-testiilet egyes Onkormanyzati és egyéb feladat- és hataskorok hatékonyabb és
célszeriibb ellatdsara a Motv-ben meghatarozottak szerint tarsuldst hozhat 1étre és tarsuldst
miikddtethet.

(2) Az onkormanyzat tagként az alabbi tarsulasokban vesz részt:
a.) Orhalmi Csaladsegit3-és Gyermekjoléti Tarsulas,

b.) Balassagyarmati Kistérség Tobbcélu Tarsulas,

c.) Csitar —Iliny Kozségek Intézményfenntartd Tarsulas.

(3) A tarsulasi megallapodasban a tarsulasra atruhdzott hataskoroket a 4. melléklet tartalmazza.

) VI. Fejezet
AZ ONKORMANYZATI GAZDALKODAS ALAPJAI

31/A. 32. A koltségvetés és a gazdalkodas ellenérzése

45. §

(1) Az 6nkormanyzat a Motv, valamint az Allamhaztartasrol szolo 2011.6vi CXCV. torvény és
végrehajtasi szabalyai szerint, koltségvetési rendelete alapjan gazdalkodik.

(2) Az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasanak szabalyait kiilon rendelet szabalyozza.
(3) Az onkormanyzat gazdalkodasi feladatait a K6zos Hivatal latja el.
(4) Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.

(5) Az d6nkormanyzat bels6 pénziigyi ellendrzését a kiilon jogszabalyok szerinti folyamatba épitett,
eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés (pénziigyi iranyitds és ellendrzés) és belsd ellendrzes tjan
biztositja.
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(6) A képviseld-testiilet az dnkormanyzat és szervei belso ellendrzésérdl kiilsé személy, vagy szerv
megbizasi vagy vallalkozasi szerzddéssel torténd megbizasaval gondoskodik.

46. §

(1) Az dnkormanyzat pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszerét a jegyz0 az éltala jovahagyott €s
ezt meghatdroz6 FEUVE szabalyzat alapjan mukodteti.

(2) A FEUVE szabalyzatban keriil megallapitasra:

a.) a szabalytalansagok kezelésének szabalyzata,

b.) az ellendrzési nyomvonal, valamint

c.) az ellendrzési nyomvonalra vonatkoz6 részletes eldirasok.

VII. Fejezet )
KAPCSOLATTARTAS A VALASZTOKKAL

33. A helyi népszavazas
47. §
Helyi népszavazast a polgarmesternél irasban kezdeményezheti:

a.) a képviselo-testiilet tagjainak legalabb 4 -e,
b.) a valasztopolgarok legalabb 10 %-a.

34. A kozmeghallgatas
48. §

(1) A képviselO-testiilet évente egy alkalommal, elére meghirdetett iddpontban
kozmeghallgatast tart, amelyen a helyi lakosok és helyben érdekelt szervezetek
képviseldi, a helyi kozligyet érintd kérdést €s javaslatot tehetnek.

(2) A lakossagot a kozmeghallgatas helyérdl és idépontjarol - annak idépontjat megel6zden 3 nappal
- a Kozo6s Hivatal hirdetétablajan, valamint a telepiilés kozponti hirdetdtablajan kihelyezett
hirdetmény utjan kell értesiteni.

(3) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(4) A kozmeghallgatason feltett kozérdekli kérdésekre a valaszt az Motv. vonatkozé rendelkezései
szerint kell megadni.

VIII. Fejezet
Zaro és hatalyba lépteto rendelkezések

49. §
(1) Ez a rendelet kihirdetését kdvetd napon 1€p hatalyba.
(2) A rendelet mellékletei:

1. melléklet Az onkormanyzat kotelezd és onként vallalt feladatai
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2. melléklet Kormanyzati funkciok szerint besorolt alaptevékenységek
felsorolasa

3. melléklet A polgarmesterre atruhazott feladat és hataskorok

4. melléklet A tarsuldsra atruhazott hataskorok

5. melléklet A K6z6s Hivatal belsO szervezeti tagozddasa, munkarendje,
iigyfélfogadasi rendje.

(3) A rendelet fiiggelékei:

1.fuiggelék A képviseldk névsora, lakcime

2.fiiggelék A bizottsag névsora

3.fiiggelék Megallapodas a K6zos Onkorményzati Hivatal
létrehozéasarol és fenntartasarol

4.  fuggelék A Kozos Hivatal tigyrendje

(4) A rendelet hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az onkormanyzat szervezeti é¢s miikodési
szabalyzatarol 1/2019.(I11.12.) 6nkorményzati rendelet.

(5) A rendelet kihirdetésérdl a jegyz6é gondoskodik.

Csitar, 2019. december 9.

Komjati Istvan dr. Szabo Klaudia
polgarmester jegyzé

Egységes szerkezetbe foglalva: 2024. augusztus 14.
dr. Muranyi Zoltan

jegyzd
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1. melléklet a 9/2019. (X11. 10.) onkormanyzati rendelethez a 9/2019. (XII. 10.) énkormanyzati
rendelethez

A képviselo-testiilet feladatkore és onként vallalt onkormanyzati
feladatai

Az dnkormanyzat feladatkorére a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lo

2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 13. § (1) bekezdésében foglaltak
az iranyadok. Az onkormanyzat koteles gondoskodni az Motv-ben, valamint mas kotelezd
feladatok ellatasardl rendelkezo torvényekben meghatarozott feladatokrol, mint alapvetd
lakossagi szolgaltatasokrol, Motv. 13. §. (1) bekezdése:

,, 1. telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés;

2. telepiilésiizemeltetés (koztemetdk kialakitasa és fenntartasa, a kdzvilagitasrol

valo gondoskodas, kéménysepro-ipari szolgaltatas biztositasa, a helyi kozutak és
tartozékainak kialakitasa és fenntartasa, kdzparkok és egyéb kozteriiletek kialakitasa és
fenntartasa, gépjarmiivek parkoldsanak biztositasa);

3. a kozteriiletek, valamint az onkormanyzat tulajdonaban all6 kdzintézmény
elnevezése;

4. egészségiigyi alapellatas, az egészséges ¢letmod segitését célzo szolgaltatasok;

5. kornyezet-egészségiigy (koztisztasag, telepiilési kdrnyezet tisztasaganak

biztositasa, rovar- és ragcsaloirtas);

6. 6vodai ellatas;

7. kulturalis szolgaltatas, kiilondsen a nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa;
eléadomiivészeti szervezet tamogatdsa, a kulturalis 6rokség helyi védelme; a helyi
kozmiivelddési tevékenység tamogatasa;

8. szocidlis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok;

9. lakas- és helyiséggazdalkodas;

10. a teriiletén hajléktalanna valt személyek ellatasanak €s rehabilitaciojanak,

valamint a hajléktalanna valas megel6zésének biztositasa;

11. helyi kornyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharités;

12. honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kézfoglalkoztatas;

13. helyi adoval, gazdasagszervezéssel €s a turizmussal kapcsolatos feladatok;

14. a kistermeldk, dstermeldk szdmara - jogszabalyban meghatarozott termékeik
értékesitési lehetdségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetdségét is;

15. sport, ifjusagi iigyek;

16. nemzetiségi ligyek;

17. kdzremtikddés a telepiilés kozbiztonsaganak biztositasaban;

18. helyi kozosségi kozlekedés biztositasa;

19. hulladékgazdalkodas;

20. vizikdzmii-szolgaltatas, amennyiben a vizikozmii-szolgaltatasrol szolo torvény
rendelkezései szerint a helyi 6nkormanyzat ellatasért felelésnek mindsiil.”

2. Az dnkormanyzat az 1./ pontban felsorolt alabbi feladatok koziil maga hatarozza meg —
a lakossag igényei alapjan, anyagi lehetdségeitdl fiiggden — melyfeladatokat, milyen
mértékben és modon lat el, kiilondsen:

2

1. teleptilésfejlesztés, telepiilésrendezés;
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2. telepiilésiizemeltetés (koztemetdk kialakitasa és fenntartasa, a kozvilagitasrol valé gondoskodas,
kéményseprd — ipari szolgaltatas biztositdsa, a helyi kozutak és tartozékainak kialakitdsa és
fenntartasa, kdzparkok és egyéb kozteriiletek kialakitasa és fenntartasa, gépjarmiivek parkolasanak
biztositasa);

3. a kozteriiletek, valamint az onkorményzat tulajdonaban all6 kozintézmény elnevezése;

4. egészségiigyi alapellatas, az egészséges ¢letmod segitését célzd szolgaltatasok; (haziorvosi és hazi
gyermekorvosi ellatas, fogorvosi ellatas, védonoi haldzat, haziorvosi ligyeleti ellatas)

5. kornyezet — egészségligy (koztisztasag, telepiilési kornyezet tisztasdganak biztositasa, rovar - és
ragcsaloirtas);

6. 6vodai ellatas;

7. kulturalis szolgaltatas, kiilondsen a nyilvanos konyvtari ellatds biztositdsa; eléadomiivészeti
szervezet tdmogatdsa, a kulturdlis O0rokség helyi védelme; a helyi kdozmiivelodési tevékenység
tamogatasa;

8. szocialis, gyermekjoléti szolgaltatdsok és ellatasok;(hazi segitségnyujtas, szocialis étkeztetés,
1d6sek nappali ellatas, csaladsegités, gyermekjoléti alapellatas)

9. lakas - és helyiséggazdalkodas;

10. a teriiletén hajléktalanna valt személyek ellatasanak ¢és rehabilitacidjanak, valamint a
hajléktalanna valas megeldzésének biztositasa;

11. helyi kornyezet-€s természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas;
12.honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kozfoglalkoztatas;
13.helyi adoval, gazdasagszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok;

14.a kistermeldk, Ostermeldk szamdra - jogszabalyban meghatarozott termékeik értékesitési
lehetdségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetdség ét is;

15. sport, ifjusagi iigyek;

16. nemzetiségi ligyek;

17. kdzremiikodés a telepiilés kdzbiztonsaganak biztositdsaban;(térfigyeldrendszerek)
18. hulladékgazdalkodas;

19. vizik6zmi - szolgéltatas, amennyiben a vizikozmi - szolgéltatasrol szolo torvény rendelkezései
szerint a helyi 6nkormanyzat ellatasért feleldsnek mindsiil,

20. K6z6s Onkormanyzati Hivatal fenntartdsa és mitkddése,

21. Az SZMSZ. hatalybalépését kovetden az Motv. modositasa, mas torvények modositasa, 0j torvény
alkotasa miatt jelentkezé dnkormanyzati feladatok. Az 6nként vallalt (tobblet) feladatok tekintetében
a mindenkori az éves koltségvetésben, a gazdalkodast meghatarozo pénziigyi tervben — fedezet
biztositasaval egyidejiileg — foglal allast.
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3. Az 6nkormanyzat szabadon vallalhatja kozfeladat ellatasat abban az esetben, ha

a) megvalositadsa nem veszélyezteti a kotelezen eldirt feladat - és hataskorok ellatasat,
b) ellatasahoz a sziikséges feltételek fennallnak.

¢) nem tartozik mas szerv kizardlagos feladat - és hataskorébe.

4. Az Onként vallalt feladatok a mindenkori éves koltségvetés alapjan ¢és kiilon onkormanyzati
rendeletben szabalyozott feladatok:

3b) Onkormanyzat altal alapitott kitlinteté cimek, dijak juttatasa,

C) képviseldk és bizottsagi tagok tiszteletdijanak megallapitasa,

e) hazai és unioés onkormanyzati palyazatok benyujtasa, kozmunka és kozfoglalkoztatasi
programokban val6 részvétel

f) civil szervezetek, telepiilési rendezvények, telepiilési ujsdg tdamogatasa

g) nemzetkdzi Onkorményzati kapcsolatok tAmogatasa

h) nem kotelezd feladat ellatdsdra létrejové Onkormanyzati tarsuldsokban, ©Onkormanyzati
érdekképviseleti szervezetekben rész
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2. melléklet a 9/2019. (XIL 10.) nkormdnyzati rendelethez’

Az onkormanyzat fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa

1. 841105 Helyi dnkormanyzatok ¢és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

2. Az dnkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

3.

011130 Onkorméanyzatok és oOnkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi

tevékenysége

4. 013320 Koztemetd-fenntartas és -mikodtetés

5. 013330 Palyazat- és tamogataskezelés ellendrzés

6. 013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

7. 016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatdsa és tamogatasa

8. 016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

9. 041232 Start-munka program - T¢li kozfoglalkoztatas

10.
I1.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatés

041236 Orszagos kozfoglalkoztatdsi program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

045120 Ut, autopalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartdsa

047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggs tevékenységek

051020 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék dsszetevdinek valogatésa, elkiilonitett
begytijtése, szallitasa, atrakasa

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (0mlesztett) begytijtése, szallitasa, atrakasa
051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa

052020 Szennyviz gyljtése, tisztitasa, elhelyezése

061020 Lakoépiilet épitése

062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk

063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

A 2. melléklet a Csitar K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 3/2023. (IV. 25.) énkorményzati rendelete 1.
§-aval megallapitott szoveg. A 2. melléklet a Csitar Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 3/2023. (IV.
25.) dnkormanyzati rendelete 1. §-dval megéllapitott szoveg. A 2. melléklet a Csitir Kozség Onkormanyzata
Képvisel-testiiletének 5/2024. (VIIL. 13.) 6nkormanyzati rendelete 1. §-aval megallapitott szoveg.
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24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.

43

44,
45.
46.
47.
48.
49,
50.
51.

063080 Vizellatassal kapcsolatos kozmii épitése, fenntartasa, iizemeltetése
064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelése

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Héziorvosi alapellatas

072112 Héziorvosi tligyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

072312 Fogorvosi tigyeleti ellatas

072313 Fogorvosi szakellatas

074031 Csalad és ndvédelmi egészségiigyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edz6taborok miikddtetése és fejlesztése

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikodtetése és megdvasa
082091 Kozmiivelodés - kozdsségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiivelodés - hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozéasa
082093 Kozmiivelddés - egész életre kiterjedd tanulds, amatér miivészetek
083050 Televizié-misor szolgéltatasa és tamogatasa

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

. 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

102031 Iddsek nappali ellatasa

104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa csaladi bolcsdéde, munkahelyi bolcséde, napkdzbeni
gyermekfeliigyelet vagy alternativ napkozbeni ellatas Gtjan

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

106010 Lakoingatlan szocialis célu bérbeadasa, lizemeltetése

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 0sszefiiggd ellatasok
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52. 107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

53. 107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgéltatas

crcr
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3. melléklet a 9/2019. (XI1. 10.) 6nkormanyzati rendelethez

A polgarmesterre datruhazott hataskorok

1.A telepiilési tamogatasrol és egyéb szocidlis ellatasokrol szoldo Onkormdanyzati rendeletben
meghatarozottak alapjan:

a.) Temetéshez kapcsolddo telepiilési tamogatés

b.) Méltanyossagi rendkiviili telepiilési timogatas

c.) Koztemetés

2. Gondoskodik a lomtalanitassal kapcsolatos feladatok ellatasarol.

3. Gondoskodik a helyi kozit tisztantartasarol, a ho eltakaritasarol, tovabba sikossaga elleni
védekezésrol (a kozuti kozlekedésrol szolo 1988.¢évi L.tv. 34. § (5) bek.)
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4. melléklet a 9/2019. (XI1. 10.) onkormanyzati rendelethez

A tarsulasra atruhazott hataskorok

A Képviselo-testiilet:

1. Az Orhalmi Csaladsegité és Gyermekjoléti Intézmény-fenntartd Tarsulésra
ruhdzza 4t:

a.) a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény szerinti
gyermekjoléti szolgaltatassal és gyermekjoléti szolgalattal kapcsolatos feladat-és
hataskoroket,

b.) a szocialis igazgatasrol €s szocialis ellatasokrdl sz6l6 1993.¢évi 1. torvény
(tovabbiakban: Sztv.) szerint csalddsegitéssel kapcsolatos feladatokat - és hataskoroket.
2. Balassagyarmat Kistérség Tobbcélu Tarsulasra ruhazza at, a szocialis alapellatasi
formak koziil a hazi segitségnytjtas feladatainak ellatasat.

3. Csitar- Iliny Kozségek Intézményfenntartd Tarsuldsra ruhdzza at, az idések

nappali ellatasa (idosek klubja) és a szocialis étkeztetés nytjtasaval kapcsolatos feladat-és
hataskoroket.
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5. melléklet a 9/2019. (XI1. 10.) 6nkormanyzati rendelethez

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal felépitése, munkarendje és iigyfélfogadas rendje

1. A Ko6z6s Hivatal belsO szervezeti egységekre nem tagozodik.

2. A Koz0s Hivatal felépitése:

a.) Vezeto: Jegyz6

b.) Koltségvetési ligyintézok

c.) Adatigyi ligyintézok

d.) Igazgatasi tigyintézok

e.) szocialis ligyintézok.

3. A Ko6z06s Hivatal dolgozoinak heti munkaideje: 40 ora.

A munkaidé magéban foglalja - péntek kivételével -a 12.00-12.30 ora kozotti
munkakozi sziinetet.

3. A Ko6z6s Hivatal munkarendje:

hétfotol - csiitortokig 8.00-16.30 oraig,

pénteken 8.00-14.00 6raig tart,

A jegyzd egyes koztisztviseloknek eltéré munkarendet is megallapithat.

4. A Ko6z06s Hivatal székhelyén és kirendeltségén az altalanos tigyfélfogadas
hétfoto] — szerdaig: 8.00-16.00

pénteken: 8.00-12.00 o6raig tart

5. A jegyz6 ligyfélfogadasi rendje

- a székhelyen: Hétfén 8.00-10.00

Szerdan 9.00- 12.00

Pénteken 8.00- 12.00 oraig,

- Hugyag Kirendeltségen:

Hétfén 13.00-15.00

Szerdan 8.00- 9.00 o6raig

- Csitarban Csiitortokon 12.00-14.00 6raig
-Ilinyben Csiitortokon 14.00-16.00 oraig tart.
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1. fiiggelék az 5. melléklethez a 9/2019. (XI1. 10.) onkormanyzati rendelethez

A képviselok névsora, lakcime:

1. Komjati Istvan polgarmester Csitar, Kossuth 1t 6.
2. Toth Albert alpolgadrmester Csitar, Kossuth ut 19.
3. Dubovszki Jozsef Csitar, Kossuth ut 2/A.

4. Gal Pal Csitar, Petofiut 17.

5. Nagy Imre Csitar Pet6fi ut 94
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2. fliggeléek az 5. melléklethez a 9/2019. (X1I. 10.) onkormanyzati rendelethez

Vagyonnyilatkozat-nyilvantart6 Bizottsag névsora:

1.) Nagy Imre elnok
2.) Dubovszki Joszef

3.) G4l Pl
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3. fliggelék az 5. melléklethez a 9/2019. (XII. 10.) onkormanvzati rendelethez
MEGALLAPODAS kozos onkormanyzati hivatal 1étrehozasarol és fenntartasarol

1. Altalanos rendelkezések
Orhalom Ko6zségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete,

(székhely: 2671, Orhalom, Rakéczi ut 1. képviseletében: Farkas Egon polgirmester)
Hugyag Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete,
(székhely: 2672, Hugyag, Kossuth L. ut 26. képviseletében: Borda Attila polgarmester)
Csitar Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete,
(székhely: 2673, Csitar, Pet6fi it 40-42. képviseletében: Komjati Istvan polgarmester),
Iliny K6zségi Onkorményzat Képviseld-testiilete,
(székhely: 2675, Iliny, Kossuth ut 17. képviseletében: Dovicsin Otto polgarmester)

a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 85. §-anak (1) bekezdése alapjan 2013. februar 1-jei hatallyal hatarozatlan idotartamra
kozos onkormanyzati hivatalt hoznak létre.

1.1. A kozos onkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése

A kozos onkorméanyzati hivatal elnevezése: Orhalmi K6zos Onkormanyzati Hivatal
1.2. A kozos onkormanyzati hivatal székhelye és telephelyei

1.2.1. A kézos 6nkorményzati hivatal székhelye: 2671, Orhalom, Rakéczi ut 1.

1.2.2. A kdz6s onkormanyzati hivatal telephelye: Hugyagi Kirendeltség 2672, Hugyag, Kossuth L.
ut 26.

2. A megallapodas létrehozasanak, modositasanak, megsziintetésének modja
2.1. A megallapodas létrehozasa:

2.1.1. A megallapodas l1étrehozasarol az érintett képviseld-testiiletek mindsitett szotobbséggel hozott
hatarozattal dontenek. A dontés az egyes képviseld-testiiletek 4t nem ruhdzhat6 hataskorébe tartozik.

2.1.2. A megallapodas jovObeli, tovabbi miikodtetésérdl az altalanos dnkormanyzati valasztasok
napjat kovetd hatvan napon beliil allapodhatnak meg az érintett képviseld-testiiletek mindsitett
szotobbséggel hozott dontéssel.

2.2 A megallapodas modositasa:

2.2.1. A megéllapodas moddositasat kezdeményezheti a székhely Onkorményzat, illetve barmely
képviselo-testiilet a sz€khely dnkormanyzat irasbeli megkeresésével.

2.2.2. A székhely Onkormanyzat koteles a moddositasi javaslatot 15 napon belill a résztvevd
onkormanyzatok felé tovabbitani, amennyiben az a jelen pontban foglaltaknak megfelel. A modositasi
javaslat nem érintheti az 1.1, 1.2.1 pontokat, és nem célozhatja a Hivatal megjelolt hataridén kiviili
(2.3.1 pont) megsziintetését. A modositasi javaslatot az 6nkormanyzatok legkésobb a kézhezvételétol
szamitott 30 napon beliil kotelesek érdemben megtargyalni, és a dontés meghozatalar6l 15 napon
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beliil kotelesek értesiteni a tobbi résztvevd onkormdnyzatot. A modositashoz a képviseld-testiiletek
mindegyikének a modosito javaslatot elfogado hatarozata sziikséges.

2.2.3. A megallapodds moddositasanak mindsiill a csatlakozas, amelyre azonban a vonatkozo
jogszabalyok értelmében csak az altalanos Onkormdnyzati valasztasok napjat kovetd hatvan napon
beliil van lehetdség. A csatlakozasi kérelmeket érdemben meg kell targyalnia minden résztvevo
képviseld-testiiletnek olyan idépontban, hogy az az esetleges csatlakozést a jogszabalyi hatariddben
lehetdvé tegye.

2.2.4. A megiéllapodds moédositdsdnak mindsiilé kizarasra csak az altalanos Onkorményzati
valasztasok napjat kovetd hatvan napon beliil van lehetdség. A kizarast barmely 6nkorményzat
kezdeményezheti barmely masik onkormanyzattal szemben. Kizarasi oknak mindsiil, ha valamely
tarsulo fél sulyosan megsérti a megallapodast, kiilonds tekintettel az egyiittmiikodési és a fizetési
kotelezettségek teljesitésére. A stlyos megsértés fogalma a tarsulds céljanak és miikodoképességének
szempontjabol értékelendd. A megallapodas stilyos megsértése tényének megallapitasardl az érintett
onkormanyzaton kiviil minden résztvevé onkormanyzat mindsitett sz6tobbséggel hozott dontése
sziikséges, a kizarasi eljarast csak ezt kovetden lehet lefolytatni.

A kizarashoz - a kizarassal érintett onkormanyzaton kiviill — minden résztvevd Onkorményzat
mindsitett szo6tobbséggel hozott dontése sziikséges. A kizards a dontésnek az érintett
onkormanyzatokkal torténd kozlést kovetd honap 1. napjatol hatalyosul.

2.2.5. A megallapodas modositdsinak mindsiild felmondasra csak az daltaldnos Onkorményzati
valasztasok napjat kovetd hatvan napon beliil van lehetdség. A felmondas egyoldalu irasbeli
jognyilatkozat, melyhez nem sziikséges a megallapodast megkotd tobbi nkormanyzat hozzajarulasa.
A felmondasrol sz6lo dontést legkésObb az altalanos onkormdanyzati valasztasok napjat kovetd 30.
napig kell kozolni.

2.2.6. A dontés kozlésének napja az a nap, melyen az 0sszes érintett onkormanyzattal irasban kozolték
azt. Amennyiben az érintett dnkorméanyzatokkal nem azonos napon kozolték a dontést, a dontés
kozlésének napja az a nap, melyen az utolso kozlés megtortént.

2.2.7. A kizaras vagy felmondas hatalybalépését kovetd 60 napon beliil a sz€khely hivatal elkésziti és
megkiildi a pénziigyi elszdmoldst minden érintett Onkormanyzatnak. A pénziigyi rendezésre
egyebekben a 4.1.6., 4.1.7. pontban foglalt hataridok és szabalyok az iranyadok.

2.3. A megallapodas megsziintetése:

2.3.1. A megallapodas megsziintetésérdl kozos megegyezéssel az érintett képviseld-testiiletek az
altalanos dnkormanyzati valasztasok napjat kovetd hatvan napon beliil allapodhatnak meg. Az ennek
kezdeményezésérol szolo hatarozatban (illetéleg az annak mellékletét képezd kozos megegyezést
rogzitd megallapodas-tervezetben) foglaltakat a megéllapodéast megkotd dnkormanyzatok képviselo-
testiiletei a hatarozatrol késziilt jegyzokonyvi kivonat kézhezvételét kovetd tizendt napon beliil meg
kell, hogy targyaljak.

2.3.2. Amennyiben a kdz0s megegyezés nem jon létre, gy a felmondas szabalyai szerint kell eljarnia
a megallapodast megsziintetni kivand dnkormanyzatoknak.

2.3.3. A megsziinteté dontés meghozatalara egyebekben a 2.1.1 pontban meghatdrozott szabalyok
iranyadok.
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2.3.4. A megallapodas megsziintetése esetén gondoskodni kell a 2.2.7. pont szerinti pénziigyi és
vagyoni elszamoldsrol. A kozos Hivatal vagyongyarapodasat a jelen megallapodas megsziinése
esetén a vagyongyarapodashoz torténd hozzajarulas aranyaban — palyazat esetében a vallalt sajat erd
aranyaban, - kell megosztani.

3. A kozos onkormanyzati hivatal szervezeti kérdései
3.1. A kozos onkormanyzati hivatal iranyitasa

3.1.1. A Hivatal irdnyitdsat a Motv. 67. § a) és b) pontja tekintetében az adott telepiilési
polgarmesterek a d) pont tekintetében az adott telepiilési Képviselo-testiiletek latjak el.

3.1.2. A jelen megéllapoddst megkdtd Onkormanyzatok képviseld-testiiletei a Hivatal
koltségvetésérol a koltségvetési rendeletiiket targyald képviseld-testiileti iilésen kiilon-kiilon
dontenek a torvényben meghatdrozott hataridéig. Az indokoltnak elismert miikddési feltételek
tekintetében a 2013. év vonatkozasaban alapnak tekintik az Orhalom, Csitar, Iliny Kozségek
Korjegyzéségének 2012. évi miikddését, az ezt kovetd években pedig a kozos hivatal targyévet
megeldzo évi koltségvetését. Az indokolt mitkddési feltételekre vonatkozo esetleges vita esetén, 5
napon belill fiiggetlen kiils6 szakértdt kér fel a székhely dnkorményzat, akinek szakvéleményét a
képviselo-testiiletek figyelembe veszik.

3.1.3. A Hivatal, mint 6ndlléan gazdalkodé és miikddd koltségvetési szerv éves koltségvetése
Orhalom Ko6zség Onkormanyzat koltségvetésének részét képezi, mely a jelen megéllapodasban
rogzitett, a Hivatali miikodési koltségek viselésének aranyara és teljesitésének feltételeire vonatkozé
rendelkezések figyelembevételével késziil.

3.1.4. A jelen megallapodast megkotd oOnkormanyzatok képviseld-testiiletei a Hivatal éves
koltségvetési beszamoldjarol a koltségvetési zarszamadasukat targyald képviseld-testiileti iilésen
kiilon-kiilon dontenek.

3.1.5. Az Métv. 81. § 4. pontjaban foglalt egyetertési jogot a hugyagi kirendeltseg 2 koztisztviseldje
tekintetében Hugyag polgarmestere, a székhelyen Orhalom, Csitar és Iliny polgarmesterei
gyakoroljak.

3.2. A kozos onkormanyzati hivatal vezetése: a jegyzo
3.2.1. A k6zos onkorményzati hivatalt a jegyzo vezeti.

3.2.2. Ajegyzé felett a polgarmesterek a Motv. 83. §-anak b) pontja szerint gyakoroljak a munkaltatoi
jogokat.

3.2.3. A jegyz6 az egyes telepiiléseken az alabbi beosztds szerint tart fogadonapot. A beosztas a
késObbiekben igény és megegyezEs szerint valtoztathato. A fogadonapok helyszine Csitarban a Petofi
ut 40-42. sz. alatt kijelolt iroda, Ilinyben a Kossuth at 17. sz. alatt kijelolt iroda, melyek
mukodtetésérdl az érintett onkormanyzat gondoskodik.

Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
Orhalom 08:00-10:00 9.00-12.00 08:00-12:00
Hugyag 13:00-15:00 8.00-9.00
Csitar 12:00-14:00
Iliny 14:00-16:00
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3.2.4. A képviselo-testiileti (bizottsdgi, nemzetiségi) iiléseken a jegyzo vesz részt. A jegyzo tavolléte
vagy akadalyoztatdsa esetén a testiiletek tilésein vald részvétel az adott koztisztviseld6 munkakori
leirasdban rogzitett helyettesitési rend szerint torténik.

3.2.5. A jegyz6 évente egy alkalommal valamennyi képviseld-testiilet elétt beszdmol a kozos
onkormanyzati hivatal miikodésérol.

3.3. A kozos onkormanyzati hivatal létszama

3.3.1. A k6z6s dnkormanyzati hivatal koztisztvisel6i 1étszama:
Jegyz6: 1 16

Koztisztviseldk: 7 {6

ebbdl: - Székhely: 5 6 8 ordban

- Kirendeltség: 2 {6 8 6raban

Osszesen: 8 f6

3.3.2. Az oOnkormanyzatok a koézds Onkormanyzati hivatal éves koltségvetési koncepcidjanak
targyalasakor a 1étszamokat feliilvizsgaljak.

3.3.3. Annak az Orhalom, Csitér, Iliny Kozségek Korjegyzdségében, vagy a Hugyagi Polgarmesteri
Hivatalban foglalkoztatott kdzszolgalati dolgozonak, akit a kozés Onkormanyzati hivatalban nem
foglalkoztatnak, kozszolgalati jogviszonya megsziinik. A megsziinéssel jard koltségek azt az
onkormanyzatot terhelik, amelyik a kozos hivatal megalakuldsaig a kozszolgalati dolgozét
foglalkoztatta.

3.4. A kozos onkormanyzati hivatal munka, és feladatrendje:
3.4.1. A k6zos onkormanyzati hivatal egységes, szakmai szervezeti egységekre nem tagolddik.

3.4.2. A kozds Onkormanyzati hivatal a székhelyen és a kirendeltségen munkanapokon teljes
munkaidében miikodik:

A székhelyen és a kirendeltségeken:

a) Munkarend: Hugyag: Orhalom:
Hétf6tol- cstitortokig: 7.45 - 16.15 oraig, 8.00 - 16.30

Pénteken: 7.45 - 13.45 o6raig 8.00 - 14.00
b) Az ligyfélfogadasi rendet a kozds Onkormanyzati hivatal {igyrendje tartalmazza.

3.4.3. A hugyagi kirendeltségen dolgozé kozalkalmazottak a jegyzd iranyitasa szerint ellatjak a
Hugyag Onkormanyzatahoz tartozo 0sszes igazgatasi és egy¢b dnkormanyzati feladatot.

4. A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetéséhez valé hozzajarulas, valamint a kozos
onkormanyzati hivatal vagyoni viszonyai

4.1.A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetéséhez valé hozzajarulas
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4.1.1. A kozos oOnkormanyzati hivatal mukodési koltségét az allam - az adott évi kodzponti
koltségvetésrol szold torvényben meghatarozott mértékben, és a hivatal altal ellatott feladatokkal
aranyban — finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés részére, e célra elkiilonitett szadmlajara folydsit.
A koz6s 6nkormanyzati hivatalt illetd allami tdmogatas lehivasara és felhasznalasara az Orhalmi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal jogosult. Az aktudlis koltségvetési torvényben meghatarozott és
jogosultsagi feltételek alapjan lehivhato allami hozzajarulast az Orhalmi K6zos Onkormanyzati
Hivatal mikddtetésére forditjak.

4.1.2. A koz0s onkormanyzati hivatal miikddési koltsége az alabbiakat foglalja magéaban:
- szem¢élyi juttatasok, azok jarulékai

- dologi kiadasok (irodaszer, nyomtatopatron, telefon, internet, energia, stb.)

- székhely irodak miikodési koltségei (takaritds, karbantartas)

4.1.3. A kozos onkorményzati hivatal koltségvetése a hugyagi kirendeltségre vonatkozoan kizarolag
az ott dolgoz6 2 {6 koztisztviseld 2013. januar 1-jén fennalld bér, jarulék, valamint munkahelyre
utazas koltségeinek tdmogatasat tartalmazza. Hugyag Kozség Onkormdanyzata véllalja, hogy a
kirendeltség miikodéséhez sziikséges targyi és miikodési feltételeket a Hugyag, Kossuth ut 26. sz.
alatti ingatlanban téritésmentesen biztositja, melyhez az Orhalmi Koézos Onkormanyzati Hivatal
2013. marcius-méjus honapban 60.000.- Ft-tal hozz4jarul, melyet minden jogosult honap 5. napjaig
Hugyag Kozség Onkormanyzat részére atutal, és amely Osszeget a koltségvetés készitésekor
feliilvizsgalnak.

4.1.4. A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetésének allam altali finanszirozasbol nem fedezett
részét az Onkormanyzatok lakossagszam aranyosan - sajat bevételeik terhére — vallaljak és biztositjak.
Az dnkormanyzatok megéllapodnak abban, hogy a hozz4jarulast minden évben az el6z6 év janudr 1-
jei lakossagszam aranyéaban biztositjak.

4.1.5. A kozos onkormanyzati hivatal fenntartdsdban részt vevé dnkormanyzatok vallaljak, hogy a
4.1.4. pont szerinti Osszegeket sajat koltségvetésiikbe betervezik, valamint a ko6zds hivatal
koltségvetésében elfogadott dnkorményzati hozzéajarulas 6sszegének 1/12 részét minden hoénap 3.
napjaig atutaljak a kozos onkormanyzati hivatal szamlajara.

4.1.6. Felek megéllapodnak abban, hogy minden évben legkésébb marcius 5-ig elszdmolnak az el6z6
évi hozzajarulasokkal. Orhalom Kozség Onkormanyzata e hataridéig az elszamolast irasban eljuttatja
a tarsult kozségek onkormanyzatai részére. Felek kotelezik magukat, hogy ezen elszdmolas alapjan —
melyet a zarszdmadasukkal egyiitt fogadnak el - a pénziigyi rendezés 30 napon beliil résziikrol
megtorténik.

4.1.7. A 4.1.5. vagy 4.1.6. pont szerinti fizetési kotelezettségek késedelmes teljesitése esetén az adds
onkormanyzat - a késedelemmel érintett naptari félévet megel6z6 utolsé napon érvényes jegybanki
alapkamat hét szazalékkal novelt 0sszegének megfeleld — késedelmi kamattal ndvelt 6sszeget tartozik
megfizetni. Ez esetben Orhalom Kozség Polgarmestere a nem teljesité onkorményzatot felszolitja a
30 napon beliili teljesitésre, a felszolitds eredménytelensége esetén a felszolitasi hataridé lejaratatol
jogosult a késedelmi kamatot kdvetelni, €s ugyanezen a napon jogosult inkasszd benyujtasara a nem
teljesitd Onkormanyzattal szemben. Az 6nkormanyzatok Osszes bankszdmlajara vonatkozo teljességi
nyilatkozat €s a pénzforgalmi szolgaltatdjuknak adott, a beszedési megbizas teljesitésére vonatkozo
hozzajarulés, felhatalmazo nyilatkozat jelen megallapodas elengedhetetlen részét képezi.
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4.1.8. Felek elkotelezettek a kozos hivatal minél magasabb szakmai ¢€s technikai szinten torténd
mikddtetésében ezért az allami tdmogatasokbdl esetlegesen fennmaradd forrasokat elsédlegesen e
célok érdekében hasznaljak fol.

4.1. A kozos onkormanyzati hivatal vagyoni viszonyai

4.1.1. A székhelyen ¢és telephelyeken a kozos onkormanyzati hivatali feladatok ellatasara hasznalt
ingatlanok a jelenlegi tulajdonos 6nkormanyzat tulajdonaban maradnak. Az ingatlanok beruhazasi és
felajitasi kotelezettségérdl a tulajdonos dnkormanyzat sajat forrasai terhére gondoskodik.

4.1.2. A tulajdonos Onkormanyzatok tulajdondban maradnak a ko6zos Onkormdnyzati hivatali
feladatok ellatasahoz hasznalt ingd vagyontargyak.

4.1.3. A 2013. februar 1. napjatol vasarolt ing6d vagyontargyak a kozos onkormanyzati hivatal 6nallo
gazdalkodasi jogkorébe kertilnek.

4.1.4. A k6z0s onkormanyzati hivatal megsziintetése esetén a 4.1.3. pont szerinti ingd vagyontargyak
a helyileg illetékes onkormanyzatok kozott hozzajarulds ardnyos elszamolas soran megosztasra
keriilnek.

5. A kozos onkormanyzati hivatal munkajanak nyilvanossaga

5.1. A Hivatal miikodtetése soran biztositani kell az 6nkormanyzati és
hivatali munka atlathatésagara, nyilvanossagara vonatkozo jogszabalyi
eldirasok betartasat.

5.2. A kozérdekli adatok nyilvanossaganak biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl a jegyzo
gondoskodik a kozérdekli adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol szold szabalyzatban
foglaltaknak megfelelden.

5.3. A kotelezden kozzéteendd kozérdekti adatok korét nem érintd képviseld-testiileti dontések
nyilvanossaganak biztositasa a jegyz6 feladata. A jegyz0 a hatdrozatok nyilvanossagarol a nyilvanos
ilések jegyzokonyveinek elérhetdve tételével, a rendeletek nyilvanossagardl kihirdetésiikkel
gondoskodik az egyes dnkormanyzatok szervezeti és miikodési szabalyzatainak eldirdsai szerint.

5.4. A kozérdekli adatokon tuli, nyilvanossagot igényld, onkormanyzati kozérdekii informaciok,
kozzétételek és hirdetmények nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos dontéshozok és feleldsok az
egyes polgarmesterek. Ezen informacidok nyilvanossagra hozatalanak rendje fészabaly szerint az
egyes onkormanyzatok hirdet6tablajan vald kozzététel; az ezen feliil biztositott tovabbi kozzétételi
helyekrél (pl. honlap, helyi sajtétermék, egyéb hirdet6tablak, stb.) az egyes Onkormanyzatok
szervezeti ¢s milkodés szabalyzatai rendelkeznek.

6. Zaro és atmeneti rendelkezések

6.1. Jelen megallapodasbdl eredd vitas kérdésekben barmely fél polgarmestere jogosult egyeztetd
targyalast Osszehivni, barmely jelen megéllapodast jovahagyd onkorményzat székhelyére. Az
egyeztetd targyaldsrol emlékeztetd késziil, melynek elkészitésérdl a targyalast Osszehivo
polgarmester koteles gondoskodni és koteles azt legkés6bb a targyalastol szamitott 6t munkanapon
beliil mindegyik jelen megallapodast jovahagy¢ fél polgdrmesterének megkiildeni.

6.2 Amennyiben az egyeztetd targyalds eredményre vezetett és ennek alapjan jelen megallapodas
modositasa sziikséges, ugy Orhalom Ko6zség Polgarmestere az emlékeztetd 4altala torténd
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kézhezvételét kovetd 30 napon beliil kdteles a megallapodas moddositasardl eldterjesztést késziteni,
melyet a tarsult onkormanyzatok képviseld-testiiletei kovetkezd iilésiikon megtargyalnak.

6.3. Felek a vitas kérdés birdi utra terelését megelézden legalabb egy alkalommal kotelesek
egyeztetni, a 6.1-6.2. pontokban foglaltak szerint. Amennyiben az egyeztetés Osszehivasara
vonatkoz6 jogaval egyik dnkormanyzat polgarmestere sem ¢l a vitas kérdés felmertilésétdl szamitott
30 napon beliil, ugy Orhalom Kozség Polgarmestere kiteles az egyeztetd targyalast a székhelyére
Osszehivni.

6.4. Az egyeztetés eredménytelensége esetén felek a jelen megallapodasbol eredd jogvita elbiralasara
kikotik a Balassagyarmati Jarasi Birosag kizarolagos illetékességét.

6.5. Alairé felek vallaljak, hogy a 3.3.1. pontban megjelolt apparatust lakossagszam aranyosan
terhelik feladatokkal, az esetleges rendkiviili mértékti feladatokat-ha az az appardtus altalanos
feladatainak végzésében zavart okozhatna- sajat forrasbol, oldjak meg.

6.6. Felek vallaljak, hogy a banki adataikban (pl. Uj szamla nyitdsa) tortént esetleges valtozasrol 3
napon beliil irasbeli tajékoztatast adnak.

6.7. A jelen megallapodas alairasat megel6zéen keletkezett barminemii kotelezettségért Orhalom,
Csitar, Iliny Kozségek Korjegyzisége tekintetében az érintett onkormanyzatok, Hugyag Jegyzdség
tekintetében Hugyag K6zség Onkormanyzata tartozik teljes feleldsséggel.

6.8. Alair6 onkormanyzatok a 2013. februar-aprilis idészakban, minden hénap 5. napjaig (elsd
alkalommal marcius 5-ig) az onkormanyzati hivatalok mikodésének tdamogatasa jogcimen kapott
allami tAmogatasukat 4tutaljak Orhalom Ko6zség Onkorményzata szamara.

6.9. Felek 2013. janius 30-ig a felmeriilt feladatok és a finanszirozas tiikrében feliilvizsgaljak az
aljegyz0 (akar részmunkaiddben torténd) esetleges alkalmazasanak sziikségességét.

6.10. Jelen megallapodas valamennyi, a megallapodast megkoté Onkormanyzatanak képviseld-
testiilete altali elfogadasat és azok polgarmestereinek aldirasat kovetden, 2013. februar 1. napjan 1ép
hatalyba.

6.11. A képviseld-testiiletek megallapodnak abban, hogy amennyiben a jelen megallapodas tartalmat
érintd jogszabalyok olyan érdemi valtozasokat tartalmaznak, melyek a kozos hivatal jelenlegi
szabalyozas mentén valdo mitkodoképességét, szabalyossagat vagy méltanyossagat megkérdojelezik,
akkor a felek a megallapodast haladéktalanul feliilvizsgaljak.

6.12. Jelen megallapodast annak elolvasasat, tartalmanak megismerését és megértését kovetden az
onkormanyzatok képviseld-testiiletei képviseletében eljaro polgarmesterek a képviselt onkorméanyzat
akarataval mindenben megegyezden, annak nevében helybenhagyolag, sajat kezii alairassal latjak el.
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4. fiiggelék az 5. melléklethez a 9/2019. (XII. 10.) onkormanyzati rendelethez

Orhalmi K6zos Onkormanyzati Hivatal iigyrendje

1. ALTALANOS RESZ

Csitar Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataval
meghatarozta a kozos 6nkormanyzati hivatalnak (a tovabbiakban: Hivatal) a 1étrehozasat, az
onkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester, a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozo
tigyek dontésre valo elokészitésével, végrehajtasaval, az onkormanyzatok egymas kdzotti és az
allami szervekkel torténd egyiittmitkodés 0sszehangolasat célzo feladatainak ellatasara,
melynek tigyrendjét a kdvetkezdk szerint allapitja meg:

1. Koltségvetési szerv:

Megnevezése: Orhalmi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 2671 Orhalom Rékéczi fejedelem 1t 1.
Telephelyei, cime:

Orhalmi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Hugyagi Kirendeltség
2672 Hugyag, Kossuth ut 26.

Jogelddjének megnevezése, székhelye:

Orhalom-Csitar-Iliny Kozségek korjegyzosége,

Székhelye: 2671 Orhalom Rékéczi fejedelem it 1.

Hugyag Polgarmesteri Hivatal, 2672 Hugyag, Kossuth ut 26.

2. Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi dnkormdnyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozos hivatal ellatja az Gnkormanyzatok

mitkddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo tigyek

dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal

kozremiikddik az onkorméanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egytttmikodésének 0sszehangolasaban

3. Alaptevékenysége:

A ko0z0s hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkoz6 egyéb jogszabalyokban a szamara
meghatarozott feladatokat Orhalom, Csitér, Iliny és Hugyag telepiilések vonatkozasaban,
valamint a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl sz616 torvényben meghatarozott
feladatokat. A kozos hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések onkormanyzatai altal
jovahagyott, a kozds hivatal mikodtetésére €s fenntartasara 1étrejott megallapodas
tartalmazza.

Hugyag telepiilésen a k6zos hivatalnak kirendeltsége mukodik az igazgatasi, pénziigyi,
adozasi tevékenység végzésére.

Villalkozasi tevékenységet nem folytat.

Kormanyzati funkciok megnevezése ¢és felsorolasa
011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto és dltalanos

igazgatasi tevékenysége
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011220 Ado, vam és jovedéki igazgatas
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszaggyulési, onkormanyzati €s eurdpai parlamenti képviseld-valasztasokhoz kapcsolodod
tevékenységek

016020 Orszagos ¢és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

4. Illetékessége, miikddési kore:

4.1. Jegyz6i hataskorbe tartozo szocialis, gyamiigyi, szabalysértési, birtokhaboritasi, hagyaték,
anyakonyvi igazgatas, népesség nyilvantartasi, igazgatasi ligyek.

a) Orhalom kozség kozigazgatasi teriilete

b) Hugyag Kozség kozigazgatasi teriilete

c) Csitar Kozség kozigazgatasi teriilete

d) lliny Kozség kozigazgatasi teriilete

5. Iranyito szervek neve, székhelye

Orhalom K6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, 2671 Orhalom, Rakoczi fejedelem
ut 1.

Hugyag Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete, 2672 Hugyag, Kossuth ut 26.
Csitar Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete, 2673 Csitar, Petéfi ut 40-42.

Iliny K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiilete, 2675 Iliny, Kossuth tt 17.

6. Gazdalkodasi besorolasa

: Onélléan miikodd és gazdalkodé koltségvetési szerv.

7. Vezetdjének megbizasi rendje:

A jegyz0 kinevezése a Motv. 82-83 §-ai, valamint a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6lo 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelden torténik.

Orhalom kozség polgarmestere palyazat alapjan hatarozatlan idére nevezi ki a jegyzot
Hugyag, Iliny, Csitar kdzség polgarmestereinek irasbeli véleményének kikérése mellett és
gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

8. Foglalkoztatottjaira vonatkoz6 foglalkoztatasi jogviszonyok megjelolése:

8.1. A foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben koztisztviseld, akikre a kozszolgalati
tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. tv. az irdnyado.
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8.2. Egyes foglalkoztatottjainak a  jogviszonya munkavallalo, akikre nézve a
MunkaTorvénykonyvérdl szo16 2012. évi I tv. az irdnyado.

8.3. Egyéb foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrol szolo 1959. évi IV. tv.
(kiilon megbizasi jogviszony) az irdnyado.

9. A koltségvetési szerv feladatellatasat szolgald ingatlanvagon:
9.1. Orhalom, Rakéczi fejedelem ut 1. Hrsz: 340

9.2. Hugyag, Kossuth ut 26. Hrsz: 26

10. Ingo6 vagyon:leltar szerint.

11. Koltségvetési szervre rabizott vagyon feletti rendelkezési jog:

Az allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény, az adllamhaztartas miikodési rendjérdl szolo
368/2011.(XII1.31.) Korm. rendelet, valamint a 9.1. pontban megjeldlt ingatlanvagyon tekintetében
Orhalom Kézség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének vagyonrendelete, a 9.2. pont tekintetében
Hugyag Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének vagyonrendelete alapjan.

1L
A HIVATAL IRANYITASA ES VEZETESE

A hivatal irdnyitasat a Magyarorszag helyi onkorményzatairdl sz616 térvény 67. §. a) és b) pontja
tekintetében a polgarmesterek a d) pontja tekintetében a képviseld-testiiletek 1atjak el. A kdzos
onkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyz6 tekintetében a munkaltatoi jogokat Orhalom
kozség polgarmestere gyakorolja azzal, hogy a jegyz6 kinevezéséhez, felmentéséhez a Hugyagi,
Csitari, Ilinyi polgarmester irasbeli véleményének kikérése sziikséges. A jegyzdi allas betoltésére
iranyulé palyazati eljaras elokészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat Orhalom kozség
polgarmestere latja el. A jegyzot teljes jogkorrel a mindenkori igazgatasi tigyintézd, hivatali
koztisztviseld helyettesiti. A jegyzd helyettesitésével megbizott koztisztviseld egyidejii tartos
akadélyoztatasa esetén legfeljebb hat honap idétartamra - a jegyz6i feladatok ellatasara Orhalom
Kozség polgarmestere - Hugyag, Csitar, Iliny kozség polgarmestere irdsbeli véleményének
kikérésével - jeloli ki a hivatali koztisztviselot. Amennyiben ilyen képesitési €s alkalmazasi
feltételeknek megfeleld hivatali koztisztviseld nem all kozszolgélati jogviszonyban, abban az
esetben az Métv. 82. § (2) bekezdése az iranyado.

Hugyag polgarmestere munkatigyi iratra ravezetésével torténd irasbeli egyetértése sziikséges a kozos
onkormdanyzati hivatal Hugyag kirendeltségén dolgozd koztisztviseld, alkalmazott kinevezéséhez,
bérezéséhez, felmentéséhez, jutalmazisahoz. Orhalom kozség polgarmestere munkaiigyi iratra
ravezetésével torténd irasbeli egyetértése sziikséges a kozos onkormanyzati hivatal az Orhalom
szé€khelyen dolgozd koztisztviseld, alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez,
jutalmazéasahoz.

1. A hivatal irdnyitasat a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo torvény 67. §. a) és b) pontja
tekintetében a polgarmesterek:

a) A jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozzak a hivatal feladatait az dnkormanyzat
munkdjanak szervezésében a dontések el6készitésében és végrehajtasaban,
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b) a jegyz0 javaslatara eldterjesztést nytjtanak be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozddasanak, munkarendjének meghatarozasara,

c) gyakoroljak a munkaltatoi jogokat kozalkalmazottak, munka torvénykonyve szerinti egyéb
foglalkoztatottak, valamint a kozfoglalkoztatottak tekintetében.

2. A jegyz6 vezeti a koz0s Onkormanyzati hivatalt.
E feladatkorében a jegyzo:
a) gondoskodik az dnkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

b) ellatja a torvény altal a jegyz06 hataskorébe utalt hatdskoroket,
c) a jegyz0 hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;jét,

d) jelzi a képvisel6-testiiletnek, a bizottsagnak és a polgdrmesternek, ha dontésiiknél jogszabalysértést
észlel,

e) személyesen részt vesz, vagy maga helyett megbizottat kiild Hugyag, Csitér, Iliny Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének €s bizottsdganak tiléseire.

3. A munkaltatéi jogok gyakorlasa

3.1. A jegyz0 gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatalnal a kdzszolgalati tisztviselok jogallasarol
sz0lo torvény hatdlya ala tartozo koztisztviselok, ligykezeldk, a torvény hatalya alol kiszervezett
fizikai alkalmazott tekintetében.

3.2. A kinevezéshez, vezetdi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizds visszavondsahoz,
jutalmazashoz - a székhely 6nkorményzat polgarmestere altal meghatarozott korben - a polgarmester
egyetértése sziikséges. Hugyag polgarmestere munkaligyi iratra ravezetésével torténd irasbeli
egyetértése sziikséges a kozos onkormanyzati hivatal Hugyag kirendeltségén dolgozo kdztisztviseld,
alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez, jutalmazasihoz. Orhalom kozség
polgarmestere munkatigyi iratra ravezetésével torténd irasbeli egyetértése sziikséges a kozos
onkormanyzati hivatal Orhalom székhelyen dolgozé koztisztviseld, alkalmazott kinevezéséhez,
bérezésé¢hez, felmentéséhez, jutalmazasahoz.

I1I. A hivatal bels6 szervezeti tagozodasa, feladatai és miikodése
A Hivatal feladatai
1. A képviselo-testiiletek miikodésével kapcsolatban:

a) Az adott ligykort érintd testiileti eloterjesztéseket, hatdrozattervezeteket és Onkormanyzati
rendelettervezeteket elkészitik, s vizsgalja azok torvényességét.

b) Nyilvantartja a képviseld-testiiletek rendeleteit, hatarozatait.
c) Végrehajtja a képviseld-testiiletek rendeleteit, hatarozatait.

d) Részt vesz az onkormanyzati képviseldk interpellacidinak (kérdéseinek) kivizsgalasaban azokra, a
vonatkoz6 hatalyos jogszabalyok szerinti valaszadasban.

e) Biztositja az Onkormanyzati képviselok szamara a munkéjukhoz sziikséges tajékoztatast és
iigyviteli kozremiikddést.
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f) Az dnkormanyzati képviseld kozérdekii bejelentésére az Otv-ben foglalt hataridén beliil érdemi
valaszt ad.

g) Ellatja a képviselO-testiiletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartdsi, tigyviteli ¢és
adminisztracids feladatokat.

h) Ellatja a képviseld-testiiletek és a tisztségviselok kapcsolatrendszerének miikodését eldsegitd
feladatokat (sajto, nemzetko6zi kapcsolatok stb.).

1) Segiti a képviseld-testiiletek altal kiilonbozd szervekbe, szervezetekbe (alapitvany, gazdasagi
tarsasagokba, Onkormanyzati szovetségekbe stb.) a telepiilési Onkormanyzati képviseletébe
delegéltak munkdjat, megszervezi igény szerint tdjékoztatasukat.

2. A képvisel6-testiiletek bizottsagainak miikodésével kapcsolatban:

a) A testiileti eldterjesztésekkel kapcsolatban kikéri az SZMSZ-ben és az iiléstervben meghatarozott
képviseld-testiiletek illetékes bizottsdgainak véleményét.

b) Eldsegiti a bizottsagok miikddését, biztositja a mikodéshez kapcsolodo iigyviteli igények
kielégitését.

c) Megszervezi a bizottsagi eldterjesztések, jelentések, beszamolok szakmai eldkészitését.
d) Szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat.

e) Szervezi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

3. Megallapodas alapjan segiti a Roma Nemzetiségi Onkormanyzatok miikodését, ellatja
a képviselo-testiiletek gazdalkodasi és ligyviteli teenddit.

4. Az dnkormanyzati képviselok munkajanak segitése érdekében:

a) Eldsegiti a képviseldk jogainak gyakorlasat.

b) Kozremiikodik a képviseldk tajékoztatasdnak megszervezésében.

5. A tisztségviselok munkajaval kapcsolatban:

a) Segiti a testiileti munkaval 6sszefliggd tevékenységét.

b) Az dnkormanyzati és allamigazgatasi dontéseket elokésziti és szervezi, ellendrzi
azok végrehajtasat.

6. Részt vesz az Onkormanyzati intézményekkel kapcsolatos feliigyeleti, iranyitéasi,ellen6rzési
feladatok ellatasaban.

7. Pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellendrzési feladatkdrokben:

a) Gondoskodik a hivatal belsd gazdalkoddsdnak megszervezésérdl, beleértve a létszam és
bérgazdalkodast, valamint az intézményi pénzellatast.

b) Osszehangolja az intézményi tervezést, beszamoltatast, s ellendrzi az intézményi gazdalkodast.

¢) Iranyitja az intézmények szamviteli munkajat.
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d) Kozremiikodik a koltségvetés tervezésében.

e) Elokésziti, illetve bonyolitja a beruhdzasi, feltjitasi feladatokat és segiti az intézmények ez iranyu
munkajat.

f) Ellatja az dnkormanyzatok ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
Osszefliggd kozgazdasagi, pénziigyi €s jogi feladatokat.

g) Kozremiikodik a palyazatok elokészitésében, végrehajtasdban, ellendrzésében és elszamolasaban.
8. Kapcsolatot tart mas allamigazgatasi és dnkormanyzati hivatali szervekkel.

9. Kozremiikodik az orszaggytilési, onkormanyzati, nemzetiségi onkormanyzati €s Europa Parlamenti
képviseldi valasztasok, népszavazasok lebonyolitasaban.

10. Biztositja a hivatal miikodésének technikai feltételeit, s ellatja az ligyirat-kezelési tevékenységet.
11. Védelmi feladatok ellatasaban vald kozremitkddeés.

12. Eleget tesz az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény ¢és végrehajtasi rendeleteiben eldirt, a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételére vonatkozo kotelezettségének.

V.
A Hivatal allamigazgatasi feladatai
A hivatal koteles a képviseld-testiileti, a polgarmester és a jegyz6 allamigazgatasi (hatosagi)
hataskoreit az allamigazgatasi eljaras altalanos szabalyai és a vonatkoz6 anyagi jogszabalyok

eléirasainak megfelelden elokésziteni. A kiadmanyozas rendjét a polgarmesterek és a jegyzd kiilon
utasitasban szabalyozza.

VI.
A Hivatal részletes feladatai

A Hivatal koztisztviseldi feladataikat elokészitd, végrehajto jelleggel, illetve allamigazgatasi
tigyekben minden esetben a hatdskor cimzettjének nevében eljarva latjak el.

1.1. Pénziigyi- gazdalkodasi feladatai korében:

a) elkésziti az atmeneti gazdalkodast szabalyozo rendeletet,

b) elokésziti az éves koltségvetés tervezetét, a koltségvetési modositdsara vonatkozo javaslatokat,
c) elkésziti az éves koltségvetés végrehajtasarol szo16 beszamolot,

d) 6sszehangolja az intézményi tervezést, beszamoltatast,

e) kozremiikodik a koltségvetés végrehajtasaban,

f) gondoskodik a koltségvetési rendelet szerint az Onéalléan gazdalkodd Onkormanyzati szervek
mukodésérol,

g) ellatja és koordinalja az 6nkormanyzat intézmények gazdasagi feladatait,

40



h) ellatja az lizemeltetéshez kapcsolodoan a tisztitd eszkozok, tisztitdszerek, irodaszerek beszerzését,
nyilvantartasat,

1) elOkésziti a pénziigyi-gazdalkodasi tevékenységérél az Onkormanyzat képviseld-testiilete,
bizottsagai, tisztségviseldi hataskorébe tartozo dontéseket, intézkedéseket,

J) segiti az Onkormanyzat iranyitdsa alatt mikodo koltségvetési szervek gazdasagi, pénziigyi
tevékenységét,

k) kdzremiikddik a pénziigyi kihatast dgazati intézkedések kidolgozasaban,
1) javaslatot tesz a gazdalkodas kereteire,

m) kezeli az Onkormanyzat szdmlédjat, hazi pénztart miikodtet, pénziigyi informacids rendszert
alkalmaz,

n) nyilvantartja a szerzdédéseket és kotelezettségvallalasokat,

0) javaslatot készit a hitelfelvételekre,

p) gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torlesztésérol,

q) megszervezi a hivatal pénziigyi-gazdalkodasi, ligyrend szerinti gazdalkodasi, tervezési feladatait,
1) elkésziti a pénziigyi-gazdalkodasi informacids jelentéseket,

s) elkésziti a gazdalkodassal kapcsolatos belsé szabalyzatokat,

t) kozremiikodik a jegyz6 pénziigyi-gazdalkodasi feladatainak ellatasaban,

u) gondoskodik az eldirt pénziigyi nyilvantartdsok ¢és bevételi fokonyvek vezetésérdl és a
kintlévéségek behajtasarol,

v) gondoskodik a nemzetiségi onkormanyzat miikodésével kapcsolatos pénziigyi, gazdasagi feladatok
ellatasarol,

w) kozremiikodik a palyazatok eldkészitésében, végrehajtasdban és pénziigyi lebonyolitdsaban,

x) szocialis hatdrozatokat nyilvantartja, elvégzi az utalasokat és benyujtjia a MAKfelé az igényléseket,
y) ellatja az tizemeltetéssel kapcsolatos készlet, eszkdz beszerzést, nyilvantartast, és ezek hatarozatat,
z) kozremiikodik a polgari védelmi és valasztasi feladatok ellatasaban,

1.2. Adoiigyi feladatok:

a) biztositja a kozponti és helyi addjogszabalyokban foglaltak érvényesitését,

b) intézi az els6fokt onkormanyzati adoéhatosagi tigyeket (helyi adok, egyes kozponti adok),

c¢) gondoskodik az adok kivetésérdl, nyilvantartasarol, behajtasarol,

d) meginditja az adobehajtasi eljarast,

e) behajtja az ado6 és illetékhatralékokat, valamint egyéb adok modjara behajtandd koztartozasokat,

41



f) az évkozi valtozasokrol hatarozatot hoz,

g) kezeli az dnkormanyzat adobeszedési szamlait,

h) elokésziti a méltanyossagi kérelmeket az elbiralashoz,

1) tajékoztatast ad, informécidt szolgaltat az adoiigyekkel kapcsolatban, ligyfélfogadasi id6t biztosit,

J) kiallitja, illetve megkiildi az ado-és értékbizonyitvanyokat, a hatdsagi bizonyitvanyokat, a
koltségmentességi igazolasokat.

1.3. Pénziigyi-gazdasagi ellendrzési feladatok:

a) belsbellendr altal ellenérzi az Onkormanyzati koltségvetési szervek, intézmények pénziigyi-
gazdasagi tevékenységét,

b) az ellendrzések végrehajtasahoz éves ellendrzési terv javaslatot készit,

c) javaslatot tesz a vizsgalat megallapitasai alapjan a megteendd intézkedésekre,
d) a 370/2011. kormanyrendeletben foglaltaknak megfeleléen Kontroll Plusz Konyvvizsgalo és
Gazdasagi tanacsad6 Bt. Budapest utjan latja el.

1.4. Intézményiranyitoi feladatok

Oktatasi feladatok:

a) figyelemmel kiséri az intézmények szakmai és gazdasagi munkajat,
b) figyelemmel kiséri a nevelési-oktatasi intézmények miikodését,

c) torvényességi szempontbol véleményezi a nevelési,oktatasi intézmények Szervezeti ¢s Mitkodési
Szabalyzatat, valamint az alapit6 okiratat,

d) kozremiikodik az intézménynél tartando taniligyi-igazgatasi és torvényességi vizsgalatokban,
e) az 6vodai csoportok szamat feliilvizsgélja, a képviseld-testiilet elé terjeszti,

f) bekéri ¢és leellenérzi az oktatasi statisztikdt és a normativa igényléséhez sziikséges
feladatmutatokat,

g) ellatja a kotelezd adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

h) figyelemmel kiséri a kozpontositott eldirdnyzatokbol és a kiilonbozd palyazatokon elnyert
pénzeszkozok felhasznalésat.
Kozmiivelddési €s kozgyljteményi feladatok:

a) a kozmivel6dési intézményhez kapcsolddd bevételi forrasokat figyelemmel kiséri, vezeti az
analitikus nyilvantartast, és elszamol a jogszabaly szerinti hatarid betartdsaval a felhasznalasukrol,

b) kozmiivelddési targytl palydzatok elbterjesztéseit az oktatasi bizottsdg, pénziligyi bizottsag,
valamint a képviselO-testiilet elé terjeszti,

c) segiti a kulturalis rendezvények, telepiilési programok, megemlékezések lebonyolitasat.
Szociélis feladatok:
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a) a szocialis célra 1étrehozott tarsulashoz kapcsolddo bevételi forrasokat figyelemmel kiséri,
b) a szocidlis targyu palyazatok el6terjesztéseit a képviseld-testiilet elé terjeszti,

c) vezeti az analitikus nyilvantartast, és elszamol a jogszabaly szerinti hataridé betartasaval a
felhasznalasukrol,

d) bekéri és leellendrzi a szocidlis normativa igényléséhez sziikséges feladatmutatokat.
Egészségligyi feladatok

a) ellendrzi a lakossag egészségiigyi alapellatasat,

b) ellendrzi az anya- €s csecsemdvédelmi feladatokat,

c) segitséget nyujt a vallalkozoi haziorvosi szolgalat, fogorvosi szolgalat miikodéséhez,

d) kdzremiikddik a korzeti egészségligyi €s védondi alapellatas biztositdsdban és az orvosi korzetek
megallapitasaban, az iskola-egészségiigyi szolgalat, a foglalkozéds-egészségiigyi ellatés

kialakitasaban.

1.5. Eleget tesz az informécids onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény és végrehajtasi rendeleteiben eldirt, a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételére vonatkozo kotelezettségének.

1.6. Vagyonkezeléssel kapcsolatos feladatok:

a) ellatja a vagyonnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat és kezeli az dnkormanyzati vagyont, a
valtozasokat a nyilvantartason atvezeti,

b) hasznositja az nkormanyzati tulajdont (elidegenités,bérbeadas stb.)a képviseld-testiilet dontései
alapjan,

c) elkésziti a vagyonhasznositasi, befektetési javaslatokat,

d) folyamatosan vezeti a vagyonleltarban, és a vagyonkataszterben bekdvetkezett valtozasokat,
e) gondoskodik a vagyontargyak 6rzésérol,

f) kozremiikodik az 6nkormanyzati vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok érvényesitésében,
g) elokésziti a vagyonhasznositassal kapcsolatos szerzédéseket,

h) elokésziti az oOnkormanyzat vagyoni jogainak képviseletét, illetve részt vesz a peres €s nem peres
eljarasokban,

1) nyilvantartja az dnkorményzati vagyont érinté birdsagi, foldhivatali hatarozatokat, dontéseket, s
ellendrzi azok végrehajtasat,

j) ellatja a lakas ¢és helyiség lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat,
1.7. Az Onkormanyzat kdzfoglalkoztatasi programjanak végrehajtasa kapcsolatos feladatok:

a) Ellatja a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatokat, ezek: palyazatirds, tdmogatas igénylése
elszamolas, a palyazat végrehajtasarol jelentés és beszamolo készitése;
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b) Kozfoglalkoztatds megszervezése, koordinalasa, a kozfoglalkoztatasi palyazat végrehajtasanak
ellendrzése.

2. 1 .Telepiilés- és teriiletfejlesztéssel, teriiletrendezéssel kapcsolatos feladatok:

a) Onkormdnyzati beruhazasokkal kapcsolatos feladatok keretében javaslatot tesz, eldkésziti,
lebonyolitja az onkormanyzati beruhazasokat, részt vesz az ezzel kapcsolatos palyazatok kiirdsaban,
elbiralasaban, a szerzddések megkotésében, felligyeli a miiszaki ellendrt, lebonyolitot.

b) vizsgalja a telepiilés infrastrukturalis ellatottsagat a telepiilésrészek kozotti ellatottsagi
szintklilonbségeket, javaslatot tesz a fejlesztés iranyaira,

c) részt vesz a telepiilésfejlesztési koncepcid és a terliletrendezési tervek Osszehangoldsaban,
kozremikdodik a rendezési tervek megalkotasaban,

d) javaslatot tesz a vonzéaskorzeti, kistérségi telepiilésekkel valod egyiittmiikddésre a kozos
érdekeltségli fejlesztési célok megvalositasa esetében,

e) ellatja a képviselO-testiilet altal elhatdrozott Onkormanyzati fejlesztések megvalositasaval
kapcsolatos beruhazoi feladatokat,

f) részt vesz az dnkormanyzat koltségvetés-tervezetének kidolgozasaban, javaslatot tesz a fejlesztési
célu kiadasok megtervezéséhez,

g) ellatja a maganerds lakossagi kozmiifejlesztések szervezésével kapcsolatos szervezési és
engedélyezési feladatokat,

h) ellatja a telepiilésfejlesztéssel és teleplilésrendezéssel kapcsolatos a varosfejlesztés jovobeli
iranyanak meghatdrozasat elokészitd eljardsokat, iranyitja a rendezési tervek eldkészitését,
feliilvizsgalatat, modositasat,

1) lebonyolitja a tervkészités soran sziikséges szakhatosdgi egyeztetéseket, lakossagi ¢és
onkormanyzati forumokat,

J) véleményezi az épiiletek, épitmények, 1étesitmények épitészeti kialakitasat,

k) ellatja a miiemlékvédelemmel kapcsolatos onkormanyzati feladatokat,

1) gondoskodik a telepiilés Rendezési Terveinek eldkészitésérdl és karbantartasarol,

m) ellendrzi a varos kozteriileteinek arculatat,

n) kozremiikddik az dnkormanyzati vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok érvényesitésében,

0) javaslatot tesz az infrastrukturalis fejlesztés iranyara, a telepiilésfejlesztés feladataira
p) allasfoglalast ad ki a koztéri szobrok, képzd- €s iparmiivészeti alkotasok
elhelyezésére,

q) érvényesiti a szakmai szempontokat a telepiilésfejlesztést érintd dnkormanyzati
vallalkozasi palyazatok kiirdsaban,

r) koordinalja a teleptilésfejlesztésben résztvevo vallalkozok szandékait a
telepiilésfejlesztési célok realizalasa érdekében,

s) ellatja a miiszaki nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat,

t) gondoskodik a rendezési tervek alapjan az épitési és telekalakitasi tilalmak
bejegyeztetésérol.
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u) részt vesz a varos rendezési tervének, helyi épitési szabalyzatanak
elokészitésében, karbantartdsaban, mdodositasaban, feliilvizsgalataban,

v) részt vesz a jogszabalyok szerinti palyazatok, tervpalyazatok, kozbeszerzési
eljarasok kiirasaban, el6készitésében, lebonyolitasdban, elbirdlasdban, szerzodések
megkotésében, ellendrzi azok végrehajtasat.

w) részt vesz a térségi telepiilésekkel kdzos programok kidolgozéasdban,
megvaldsitasaban, pénziigyi alapokhoz palyazatok elkészitésében, tarsulasok
megalakitasaban.

2.2. Miiemlékvédelmi feladatok:

a.) a miiemlékileg és régészetileg védett teriileten szakhatosagként

mukodik kozre a miiemlékvédelmi hatosag eljarasaiban,

b.) kapcsolatot tart a miiemlékvédelmi hatosag helyi teriileti

képviseldjével, referensével, tdjékoztatja a miiemlékeken engedély nélkiil
végzett munkakrol,

c.) a helyi épitészeti 6rokség védelme érdekében javaslatot tesz a

helyi védettség ala helyezend¢ épiiletekre, részt vesz azok feltarasaban,
védetté nyilvanitasaban, az errdl szolo6 helyi rendelet elokészitésében,
betartatasaban, a sziikséges ingatlannyilvantartasba torténd
bejegyeztetésben,

d.) palyazatokat készit a miiemlékileg védett épitmények, épiiletek
karbantartasa, felujitasa érdekében.

2.3.Véarosfenntartéassal, lizemeltetéssel kapcsolatos feladatok:

a.) szervezi, iranyitja és feliigyeli a belviz elleni védekezéssel kapcsolatos munkat,

b.) ellatja a hulladékkezeléssel és hasznositassal 6sszefliggd feladatok szakmai iranyitasat,
c.) kozremiikddik az energiaellatassal kapcsolatos dnkormanyzati feladatok ellatasaban,
d.) ellatja a kommunadlis feladatok megvaldsitasanak szakmai iranyitasat,

e.) kozteriilet rendeltetéstdl eltérd hasznalatanak ellendrzése, engedélyezése,

f.) kozmiiépitések, bekotések esetén kozteriilet bontasanak engedélyezése,
helyreallitdsanak ellendérzése,

g.) gondoskodik az dnkormanyzati temetdk mitkodésével, fenntartasaval dsszefiiggd
feladatok ellatasarol.

2.4.A Hivatal miikddésével kapcsolatban:
a.) kozremiikddik a katasztréfavédelmi feladatokban,

b.) részt vesz a valasztasi feladatok ellatasaban.
2.5. Kornyezet-és természetvédelmi feladatok:

a.)részt vesz a kdrnyezetvédelmi programok, fejlesztési feladatok kidolgozasaban, a
kornyezetvédelmi tarsulasok 1étrehozéasaban,

b.) javaslatot tesz a természeti allapot fejlesztése, megdvasa érdekében megteendd intézkedésekre,
részt vesz azok végrehajtasaban,

c.) javaslatot tesz a helyi védettség ald helyezend6 helyi jelentdségili, védendd természeti
teriiletekre, elokésziti, lefolytatja a sziikséges szakhatosagi €és egyéb eljarasokat, végrehajtja a
Képviseld-testiilet dontését, intézkedik a védettség ingatlan-nyilvantartasba torténd bejegyzésére,

d.)javaslatot tesz, eldkésziti a telepiilési kdrnyezet tisztasdganak fenntartasa érdekében megteendd
intézkedésekre, lefolytatja az ezzel kapcsolatos hatosagi kotelezéseket,
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e.)a hataskorébe tartozo kornyezetvédelmi eljarasok lefolytatasa, a kornyezetvédelme érdekében a
szabalytalansagok jelzése az illetékes Kornyezetvédelmi Feliigyeldség

f.) kornyezetvédelmi hatosagként jar el a jogszabalyok altal hataskorébe, ¢és illetékességébe sorolt
iigyekben.

2.6. Viziigyi igazgatas:
a.)elokésziti, véleményezteti a vizmiivek létesitését, bovitését,

b.)részt vesz a helyi vizikdzmiivek miikddtetésével kapcsolatos tigyekben, tizemeltetdi palyazatok,
kiirasaban, az eljaras lefolytatasaban, elbiralasaban,

c.)természetes vizek fiirdésre alkalmas partszakaszainak kijelolése,

d.)eldkésziti, egyezteti, lebonyolitja a telepiilési ivovizellatas, szennyvizelvezetés-
tisztitas,csapadékviz elvezetd-halozatok tervezését, kivitelezését, karbantartasat,

e.)elokésziti, elkészitteti, ellendrzi a helyi vizkar-elharitasi, ar- és belvizvédelmi, vizrendezési
tervet,

f.)szlikség esetén hatosagilag elrendeli a vizkorlatozéasokat,

g.)kutak létesitésével, hasznalatbavételével, megsziintetésével kapcsolatos - hatdskorébe tartozo -
iigyekben I. foku viziigyi hatésagként jar el,

h.)a viziigyi jogszabalyok megsértdivel szemben csatorna-, szennyvizbirsagot szab ki,
1.)elrendeli a szabalytalan szikkasztok megsziintetését.
2.7. Utiigyi igazgatas:

a.)javaslatot tesz Ut épitésére, megsziintetésére, részt vesz a jogszabalyok szerinti
versenytargyalasok elokészitésében, lefolytatasdban, tervegyeztetésekben, ellendrzi a lebonyolitot,
miiszaki ellenort,

b.)javaslatot tesz ut lizemeltetésével, fenntartasaval, forgalmi rend kialakitasaval, rongalodas
kijavitasaval, vészhelyzet elharitasaval kapcsolatos teenddkre és a dontések alapjan végrehajtja,
végrehajtatja azokat,

c.)0nkormanyzati tulajdonban 1évo utak, illetve az allami utak esetében a kozuti kozlekedésrdl szolo
1988. évi L. torvény altal meghatarozott utak, jardak, stb. esetében ellatja az utkezeldi feladatokat,

d.)javaslatot tesz fizetd varakozohelyek kijelolésére, elrendelésére, dij megallapitasara, lefolytatja
az ezzel kapcsolatos palyazatok kiirdsat,

e.)kozutkezeloként kozremiikddik a kozat melletti épitmények elhelyezésekor, kdozuthoz torténd
csatlakozasoknal,

f.)kozutkezeloként engedélyezi a kdzut, jarda nem kozlekedési céli igénybevételét (pl. rendezvény,
kozmiiépités), utlezarast, forgalomkorlatozast,

g.)intézkedik a forgalombiztonsagot veszélyeztetd helyzet elharitasara,
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h.)fogadja a kozlekedéssel beérkezo bejelentéseket, tajékoztatja az érintetteket a kozlekedéssel
kapcsolatos intézkedésekrol,

1.) vezeti az utakkal kapcsolatos nyilvantartasokat,
j.) behajtasi, parkolasi engedélyek megadasa.

2.8. Eleget tesz az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény ¢és végrehajtasi rendeleteiben eldirt, a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételére vonatkozo kotelezettségének.

2.9. Vallalkozasokkal. gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos feladatok:

a.)ellatja a miikddési engedélykateles, valamint bejelentés koteles tevékenységekkel kapcsolatos
igyeket €s vezeti az ezzel kapcsolatos kotelezd nyilvantartasokat,

b.)ellatja a telepengedély koteles, valamint bejelentés koteles tevékenységekkel kapcsolatos ligyeket
¢s vezeti az ezzel kapcsolatos kotelezd nyilvantartasokat,

c.)egyiittmikodik a Fogyasztasvédelmi Feliigyelosséggel, részt vesz az 4ltala szervezett
ellenorzéseken,

d.)intézi a fogyasztok panaszait,
e.)ellatja a piacokkal - és vasarokkal kapcsolatos szakfeladatokat.
2.10. Intézményiranyitasi feladatok

a.)kozremiikddik az 6nkormanyzat altal fenntartott egészségiigyi €s szocialis intézmények
1étesitésével, atszervezésével, iranyitdsaval, miikodésével kapcsolatos feladatok,az erre iranyulo
testiileti eldterjesztések elokészitésében.

b.) 6sszehangolja a szocialis ellatasban résztvevo intézmények miikddését, segiti azok
tevékenységét,

c.)kapcsolatot tart a szocialis ellatasban résztvevo karitativ szervekkel.
2.11. Egészségiigyi,allategészségiigyi,novényvédelmi, kdzszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatok:

a) kozremiikddik az dnkorményzat nevében a jogszabalyok altal eldirt allategészségiigyi feladatok
ellatasaban,

b)
ellatja

a
foldmiivelésiigyi
és
novényvédelmi

feladatokat
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(vadkar

rendezés,

foldbérlet, parlagfii, stb.),
c)

ellatja a méhészettel kapcsolatos igazgatasi feladatokat.
2.12.

Szocidlis és egészségligyi igazgatasi (hatosagi) feladatok

a)

onkormanyzati hatosagi tigyek esetében a képviseld

testiilet dontésétdl fiiggden

a polgarmester ill. jegyz0 hataskorébe tartozo ligyekben a polgarmester €s a jegyzo
kiadmanyozasra vonatkozo utasitasa alapjan jar el,

13

b)
ellatja a pénzbeli €és természetbeni tdimogata

sokkal kapcsolatos feladatokat:

rendszeres

és

rendkiviili

gyermekvédelmi

tamogatas,

temetéshez

kapcsolddo

telepiilési tamogatas, kdztemetés, természetbeni és pénzbeni telepiilési tamogatas

c)

1d6sek nappali ellatasa, szocialis étkeztetés és a hazi segitségnyujta

s téritési
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dijanak megallapitasara j avaslatot tesz,

d)
kozgyogyellatds megallapitasa méltanyossagbol (jegyzo hataskorében),

e)

kornyezettanulmanyok elkészitése tarshatdsagok megkeresésére,

f)

szocidlis feladatokhoz kapcsolddo palyéazatok készitésében vald kozremiikd
dés,

g
telepiilési tamogatasok kifizetéséhez kimutatasok elkészitése,

h)
adossagkezelési és adossagrendezési tamogatasra valo jogosultsag vizsgalata

i)

adossagkezelési
szolgaltatashoz
kapcsolddo
lakasfenntartasi
tamogatasok

dontésre valo eldkészitése

1)
A

szocialis

go

ndoskodas

korébe

tartozé
alapszolgaltatasok
tekintetében

egylittmiikddik a Tarsulassal

k)
ellatja a szocidlis célu tiizeldanyag vasarlasadhoz kapcsolodo kiegészitd

tamogatasokkal kapcsolatos feladatokat
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2.13.

Onkorményzat mitkddésével kapcsolatos feladatok:
a.)

elkészi

ti a feladatkorébe tartozo képviseld

testiilet el¢ kertilo eldterjesztéseket, a hozott

dontéseket végrehajtja,

b.)

dontésre elOkésziti az osztaly feladatkorébe tartozo polgarmesteri allamigazgatasi
ligyeit,

c.)

kozremikodik az onkormanyzati rendelettervezetek elokész

itésében,

d.)

nemzetiségi Onkormanyzat jogszerii miikodéséhez kapcsolodo feladatok ellatasa,
e.)

ellatja a Bizottsag tligyviteli feladatait (eléterjesztések €s az iilésrol jegyzOkonyvek
elkészitése).

2.14.

Allamigazgatasi és onkormanyzati hatosagi feladatok:

a.)

onkormanyzati

hatosagi

igyekben

a

testiilet

dontésétol

50



fliggden

a

polgarmester ¢s a jegyz6 kiadmanyozasra vonatkozo utasitasa szerint jar
el,

b.)

ellatja

a

sziiletéssel,

halalozassal

és

hazassagkotéssel,

valamint

a

névvaltoztatassal kapcsolatos
anyakonyvi feladatokat,

c.)

ellatja

a

jogszabalyok

altal

telepiilési

jegyz6

hataskorébe

utalt

gyamhatosagi feladatokat,
d.)

ellatja a jogszabalyok altal gyermekjoléti szolgalat hataskorébe utalt

feladatokat,

51



e.)

ellatja

a

fakivagasi

engedélyezéssel,

illetve

visszapotla

si

kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat,

f)

lefolytatja a talalt targyak kezelésével kapcsolatos eljarast,
g)

intézkedik a talalt robbandanyagok elszallittatasarol,

h.)

kozremukodik a valasztasok eldkészitésében, lebonyolitasaban,
i)

végzi a hagyatéki

igyintézéssel kapcsolatos feladatokat,

J-)

hatdsagi bizonyitvanyok elkészitése, kiadasa,

k.)

a hirdetmények kifiiggesztésével kapcsolatos feladatok ellatasa.
14

2.15.

Polgari Torvénykonyvbdl adodo hatdsagi feladatok:

a.)

a szomszédjog szabalyainak megallapitasa,

b.)
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birtokvita

s ligyek intézése,

c.)

birtoklas kérdésében hozott hatarozat végrehajtasanak elrendelése.
2.16.

Képviseld

testiilettel

5

bizottsagokkal
a
tisztségviselok
munkdjanak
segitésével

kapcsolatos feladatok

a)

kozremiikodik a tisztségviseld, a

képviseld

testiilet, a bizottsagok munkéjanak
szervezésében, munkafeltételeinek biztositasaban,
b) ellatja az ideiglenes bizottsagok iigyviteli teenddket,

c) nyilvantartja a testiileti dontéseket (rendeleteket, hatdrozatokat), megszervezi a dontések
végrehajtasat,

d) eldkésziti és torvényes hataridoben felterjeszti a testiileti ilések jegyzOkdnyveit a Nograd Megyei
Korményhivatalhoz,

e) gondoskodik a képviseld-testiilet altal hozott rendeletek kihirdetésérdl,

f) részt vesz a helyi és orszagos valasztasi feladatok ellatasaban,

53



g) kapcsolatot tart a partokkal, civil szervezetekkel,

h) ellatja a tisztségviseldk altal meghatarozott szervezési feladatokat.

2.17. Sajtotevékenységgel kapcsolatos feladatok:

a) kapcsolattartas a médidkkal, sajtofigyelés,

b) dnkormanyzati hirek, nyilatkozatok, hirdetések sajtoban valo kozzététele,

c) az Onkormanyzat ¢és kiils6 kornyezete (civil szervezetek, allampolgarok) informacids
kapcsolatanak megszervezése.

2.18. A lakossagi, a nemzetkdzi kapcsolatok szervezésével kapcsolatos feladatok:
a.)a lakossag és a hivatal kapcsolattartasanak szervezése,
b.) kozremitkddés a nemzetiségi és etnikai kisebbségek jogai érvényesiilésének biztositdsaban,

c.) ellatja az dGnkorményzat nemzetkdzi kapcsolataival kapcsolatos szervezési, el6készitd
tevékenységét,

d.) koordinélja a testvér-telepiilési kapcsolatokat,

e.)ellatja a nemzetkozi kapcsolatok szervezése teriiletén a tisztségviseloktol esetenként kapott
feladatokat.

2.19 Védelmi. kozbiztonsagi feladatok:

a.)kozremiikddik a polgarmester hataskorébe tartozo helyi védelmi feladatok iranyitdsaban,
szervezésében, az erre vonatkozo jogszabalyok szerint,

b.)kozremiikddik a rendérkapitanyi kinevezéssel kapcsolatos allasfoglalés elokészitésében,

2.20.A helyi kozigazgatas fejlesztésével kapcsolatos feladatok:

a) kozremiikodés a hatosagi ligyintézési munka folyamatos korszertsitésében,

b) koordinalja az egyszeriibb és korszertibb ligyintézési megoldasok kidolgozasat a lakossagot
tomegesen érintd hatdsagi ligyintézés teriiletén.

2.21. Informatikai feladatok:

a.) szervezi ¢s iranyitja az informatikai feladatokat,

b.) eldsegiti az ligyintézés egyszeriisitését segitd gépi feldolgozasi rendszer kialakitasat,
c.)kozremiikddik az informatikai koncepcio kidolgozasaban,

d.) gondoskodik az informatikai miiszaki infrastruktira izemben tartasarol, miikodési
biztonsaganak fenntartasarol,

e.) a jegyz0 altal meghatarozattak szerint ellatja az informatikai képzési feladatokat.

2.22. Személyiigyi feladatok:
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a) a jegyz06 altal meghatarozottak szerint kozremiikodik a Hivatal koztisztvisel6i feletti munkaltatoi
jogok gyakorldséban,

b) eldkésziti a polgadrmester foglalkoztatdsi jogviszonydhoz kapcsolodd egyesmunkaiigyi
intézkedéseket,

c) kezeli a személyzeti anyagokat,
d) ellatja a hivatal dolgoz6inak munkaiigyi, tarsadalombiztositasi ligyeinek intézését,

e) vezeti a kdzszolgalati alapnyilvantartast, illetve az ahhoz kapcsolddo rendszeres adatszolgaltatast
teljesiti.

f) a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos palyazatok végrehajtasa érdekében, kérelmek beadasa az
illetékes Jarasi Kormanyhivatal Munkaiigyi Kirendeltsége felé;

g) elokésziti a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos munkaltatoi jogokat gyakorld polgarmester dontéseit,
elkésziti a munkatigyi iratokat;

h) kozfoglalkoztatottak felvételéhez €s munkaviszony modositasahoz, megsziinéséhez kapcsolddo
feladatok ellatasa, munkaidé nyilvantartas, tavollét és szabadsag nyilvantartas ellendrzése,
munkatigyi jelentések készitése;

1) a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos munkatigyi adatszolgaltatasi feladatokat lat el.
2.23. A Hivatal belsé védelmi és technikai kiszolgéalasaval kapcsolatos feladatok:

a.) ellatja a hivatalt illetden a tlizvédelmi-, balesetvédelmi, munkavédelmi, vagyonvédelmi
feladatokat,

b.) testiileti iilések technikai feltételeinek biztositasa.
2.24. Ellatja a hivatal iigyirat-kezelési feladatait (iktatas, selejtezés).
2.25. Kozremiikddik a palyazatok el6készitésében.
VIIL.
MUKODESI SZABALYOK

1. A hivatalt az érintett 5nkormanyzat polgarmestere és a jegyz0, illetve az altaluk megbizott dolgoz6
jogosult képviselni.

2. A hivatal koztisztvisel6i munkajuk soran kotelesek a szolgalati utat €s a titoktartasi kotelezettséget
betartani.

3. A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités rendjét a polgarmestere és a
jegyzd kiilon szabalyzatban hatarozza meg.

4. Ugyfélfogadas:

a) A kozos onkormanyzati hivatal feladatkdrébe tartozd ligyekben meghatdrozott rendben tart
igyfélfogadast.
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b) A k6zos onkormanyzati hivatal torzshivatalaban és kirendeltségénél jelenléti ivet kell vezetni,
melybe a koztisztviselok kotelesek naponta a munkakezdés és befejezési id6t aldirasuk mellett
bejegyezni.

c¢) A hivatali munkahelyet munkaidd alatt csak a polgarmester, jegyz6 engedélyével lehet elhagyni, a
tavollét €s idejét nyilvan kell tartani.

d) A szabadsagrol a kdzos dnkormanyzati hivatal dolgozoi nyilvantartast vezetnek. A betegség miatt
munkahelyrél tdvolmarado koztisztviseld6 betegségét annak els6 napjat koteles telefonon,
személyesen, vagy hozzétartozoja tjan bejelenteni a munkahelyi vezetdjének. A betegség tényét a
jelenléti ivbe be kell jegyezni, és gondoskodnak az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasrol.

e) Az ligyfélfogadasi id0 alatt az ligyintézOk kotelesek munkahelyiikon tartdozkodni, eltdvozasukat -
az érdemi helyettesités biztositasa mellett csak a jegyz6 engedélyezheti.

5. Ugyiratkezelés:

Az Ugyirat-kezelési szabalyzat szerint.
6. Bélyegzd hasznalat nyilvantartasa:

A Bélyegzoéhasznalati Szabalyzat szerint.
7. Ertekezletek tartasanak rendje:

a) A polgarmester sziikség szerint, de legalabb évente alkalmazotti munka-értekezletet tart a hivatal
dolgozo6i részére.

b) A jegyz6 a hivatal dolgozo6i teljes vagy sziikebb kore részére - sziikség szerint munkaértekezletet
hivhat 6ssze.

8. A hivatal munkarendjét, ligyfélfogadasi rendjét, a jegyz6é fogadoorait az SZMSZ 5. melléklete
szabalyozza.

9. A hivatal dolgoz6inak munkakori leirdsat jelen iigyrendben foglaltak alapul vételével jovahagyast
koveté maximum 30 napon beliil kételes a jegyzd elkésziteni, s azt a dolgozoknak irdsban kiadni.

10. Az tlgyrendben szabalyozottak hatalyosulasat a jegyz6é folyamatosan figyelemmel kiséri, s a
szlikséges ¢és indokolt valtozasokra az intézkedést megteszi. A munkakdri leirasok folyamatos
karbantartasarol a jegyzo gondoskodik.

56



